NAVOD PRO SPRAVU ODDILU NA WEBU CHS

platny od 1.12.2025

/ CESKY |
/ A HOROLEZECKY
SVAZ



Obsah

UVOD ..ttt ettt e e s e bbbt e e e e s e e a b e et e e e e e s e a b e et e e e e e e e Rabe et e e e e e e e e bbb eeeee e e e e e e neeeeeeeee e nnnrrenes 3
1. PRIHLASEN{ DO MODULU ,,PREDSEDA” A ZAKLADNI NABIDKA ......ccvuiieriniiieieiniseisees e eessesesessenees 3
T o] 1Y =T a1 o3 s g Yo U1 [ SR 3
b | 1o Lo TR g T 1 o1 Te 1 TSP 4
2. ZALOZKA ,,0DDIL ...ttt s ARt 5
3. ZALOZKA ,,CLENOVE ...ttt s s s et s et e e 11
Z3l0ZKa CIENOVE — POAZAIOZKY ......veeieeiiiieeeiiiee ettt e ettt e e et e e e et e e e e eata e e e eataeeesasaeeeessaseesansseeeeasssneesanssneens 11
YAV oYU Tel=T o[ L= o F- 1o o Lo 1T IR 13
T I A 1ol ol aTe 1 V7] o T X ol [T o - PSR 14
T A g TeNVZ<] g ToXol (=T o = Yo o X o Yo [ 11U IR 16
4. ZALOZKA E-SHOP - OBJEDNAVANI CLENSTVI, TRIO, POJISTEN ...cccvuieieriiereeireieenseneie e eseseeeeeens 19
Oznaceni ¢lend, pro které chcete objednat ProduKL...........cviiiieiiiii e re e e ra e sre e 19
Produkty, které chCete 0bJEANAt......cocc i e e s e st e e e e e e e eabae e e e arees 23
Souhrn — kontrola objednavky @ volba plathy ........c.eeii i e 24
5. ZALOZKA ,,0BIEDNAVKY .......ouiieriueieieeneiseteesseseseeseseess e sseessee s e seesseesssesssesese s eesee e s esse s e s e st ess et st essesesesasssans 26
6. EXPORTY / IMPORTY CLENU ...ttt ettt ettt s sttt st et ss st ee st s s s sasestssasanananeeseeas 27
Postup pri exportu Clent oddilu/SPOIKU .........ccvieieiiccecce ettt e ettt eb e b e e be e sbe e sareeabeenns 27
Postup pfi importu Clent oddilu/SPOLKU.........ccuieiiiiiieiee ettt ettt sab e eabeebe e reesbeesaneeareenns 28
Postup pfi rozsireném exportu Clent oddilu/SPOLKU ...........oicviieiiieie ettt et et 30
7. OBJEDNAVANI ZAVODNICH LICENCE .....cueuiutatieaeereeeeseesieesseseseesseseseeseseessssesessssssesesssssssesesssssssesnsssssssnssessssnsens 32
8. ODHLASENT Z MODULU PREDSEDA .....outueuttaiuereeeeaeeseasessesessessesesesssesssssssssessssssesssesssessssssessssssssnsssssssssssnssnsens 37



uvoD
Predseda oddilu nebo jiny povéreny clen oddilu by mél priibéZné kontrolovat a aktualizovat stav clenské zakladny
i udaje oddilu a jednotlivych ¢leni. Minimdlné jednou rocné, ale vidy do konce Fijna daného roku je treba:

1. Vyloucit éleny, ktefi jiZ v oddilu nejsou, nebo nechcete, aby v oddilu byli. Cleny typu A (oddilovi ¢lenové), B
(spolkovi ¢lenové), vyloucite pres tlacitko , Vyloucit ¢lena”. Tim je vyradite z oddilu, zménite jejich ¢lenstvi
na A — individudini.

Registrovat nové cleny.

3. Pfijmout nové cleny. Prijmout ¢lena z jiného oddilu, nebo individudlniho ¢lena, ktery chce vstoupit do vaseho

oddilu.

Aktualizovat udaje oddilu a udaje jednotlivych élend.

5. Pozor, od letosniho roku budou ve spolcich pouze élenové B, z ¢lenii E se od 1.1.2025 stanou ¢lenové
byvali. Po zakoupeni ¢lenstvi ¢leniim byvalym se z nich stanou ¢lenové soucasni.

N

)

Vsechny tukony muZete délat pro jednotlivé ¢leny, nebo miZete pracovat s celymi skupinami.

Clenskou zékladnu mizZete spravovat pfimo v tomto modulu, nebo si data vyexportovat, upravit v Excelu a poté
naimportovat zpét, viz str. 31 - 34 EXPORTY/IMPORTY CLENU; import mizZete vyuZit i pro hromadnou registraci
Ci prijeti clenda.

1. PRIHLASENI DO MODULU ,PREDSEDA“ A ZAKLADNI NABIDKA

Pfihlaseni do modulu
e  Uvodni stranka www.horosvaz.cz - horni $ed4 lista— PREDSEDA
e Vyplnte pfihlasovaci udaje — Cislo oddilu, heslo, ochrana; pokud nevite heslo, kontaktujte sekretaridt —
Ivana.travnikova@horosvaz.cz.
e  Prihlasit (modré tlacitko vpravo dole).

Obr.1.1

l CLENSTVI E-SHOPPOJ STENI UNIQA | DATABAZE SKAL | N

CESKY HOROLEZECKY SVAZ

Horosvaz Predseda

PREDSEDA / PRIHLASENI

Pokud jste predsedou. _nebo jinym povérenym <lenem oddilu/spolku.
E—

@GD PRO SPRAVU ODDILU V8 _29.11.2022.0d7 3

Cislo oddilu/spolku | |

Heslo | \\ |

Ochrana | |
zadejte vysledek souctu 171
PRIHLASIT °
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Zakladni nabidka
Zalozky

e Oddil —registracni a dalsi informace o oddilu.

e Clenové — seznam viech ¢lent oddilu.

e E-shop — objednavani ¢lenskych priikazC apod. pro &leny, které vyberete na zélozce Clenové.

e Objednavky — prehled visech objednavek oddilu s popisem stavu, ve kterém se nachazi (napf. ¢ekani na
platbu).

e Odhlasit se — odhlaseni ze systému; pokud tak neucinite, bude odhlaseni provedeno po urcité dobé
automaticky.

Obr. 1.2

PREDSEDA / ODDIL

Oddil  Clenové E-shop  Qbjedndvky  Qdhldsit se




2. ZALOZKA , 0DDIL“

Lze ménit/doplriovat niZe uvedené informace tykajici se oddilu, obr. 2.1a. Upravovat Ize jen informace v bilych
polich. Ostatni informace muiZe editovat jen sekretariat, popf. jsou automaticky prevedeny z ¢lenské zakladny.
Provést zménu Udajl je moZné pouze oznadenim tladitka Zménit registracni tidaje (vpravo nahore), obr. 2.1b
Po doplnéni udaju je tfeba kliknout na tlacitko UloZit registracni Gdaje (vpravo nahore), obr. 2.2

Obr. 2.1a

PREDSEDA 7 ODDIL

E-shop  Cbjsdnavky  Odhlasit se

“——r ZMEMIT REGISTRACHI JDAJE °

NEBO ODDIL

Cislo | |

Nazey | ] |

Alias | |

1o | |

Datum registrace do EHS | |

Piedseda | ) |

Zastupce | |

Hlawni kontakt | Fredseda |

‘Web, FB, Twitter (platforma X} | |

Jméno | |

Ulice a cislo | |

Mésto | |

pstt | |

Kraj | |

Zemié | |

Telefon | |

E-mail | |




Pokracovani obr. 2.1b

CHARAKTERISTIEA
Kraj plesoben)

MiEsto plasobeni
Oblast pasobeni
Pracujeme & mlddesi
Garantovana hono-Zkola
Pfima registrace
Pimé odhlateni
Soutasnych Elend B
Registrovanych &lend
Budoucich Eleni
Byvalych Elend
Pocet instrukton
Pocet trendrd
Zveiejnit adresu
Zveiejnit telefon

Zvedejnit e-mail

REFUMDACE ZA SENIORY

Zadam o refundaci za seniory 78+

Refundace na bankavni GSet

| Liberecky

| Turnios

|5eni|-,-

|.ﬁ.'1-::-

Povolena

| Zakarano

168
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[=)
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Obr. 2.2

PREDSEDA / ODDIL

Clenové E-shop Objednavk Odhlasit se \
ULOZIT REGISTRACNI UDAJE °

Cislo ‘

SPOLEK

Nazev ‘ ‘

Informace o oddile
e 0ddil/Spolek (Cislo, Nazev, Alias, ICO — pouze u spolk{i, Datum registrace do CHS, Pfedseda, Zastupce, Hlavni
kontakt, Web);
o Alias — nové muUZete uvadét do databaze i jiny nazev oddilu (prezdivku)
o Predsedu a Zastupce vyberte ze seznamu ¢lenl
o Kvuli zasilani prikaz( doporucujeme zvolit u Hlavniho kontaktu variantu Jiny — vyplnite a uvidite adresu
a dalsi udaje, na které bude zasilana posta, popf. e-maily; mlzZe zde byt uveden predseda a jeho
kontakty. Viz obrazek 2.3

¢ Jiny kontakt
Je tieba mit vyplnéné aktudlni kontaktni Gdaje obr. 2.3 (Jméno, Ulice a &islo, Mésto, PSC, Telefon, E-mail)

pro zasilani prikazd apod. doporucujeme vyuzivat Jiny kontakt — aktualizujte jej! Pokud je kontaktni osobou
Pfedseda nebo Zastupce, Jiny kontakt nevypliujte. Viz obrazek 2.3



PREDSEDA 7 ODDIL

C.eno.'é E-shop

SPOLEK

Cislo

Kraj

Telefon

E-mail

Objednaviky  Odhlasit se \

Piedseda
Zastupce
Jiny

| hétp//warwhruiboskalskacz/




e Charakteristika (Kraj plisobeni, Mésto plsobeni, Oblast plsobeni, Pracujeme s mladezi, Garantované
horoskoly); obvykle se jedna o kraj, mésto apod., kde ma oddil sidlo, kde bydli jeho ¢lenové apod. Viz
obrazek 2.4

e Clenové
o PFima registrace — vychozi nastaveni je Povolena; to znamen3, Ze zajemce o Clenstvi v oddile se mize
do oddilu zapsat sam, bez souhlasu predsedy. Pokud chcete o pfijeti nového clena do oddilu
rozhodovat, zvolte variantu, u které nebudete oznacovat ctverecek u ,Povoleno”. Tim bude pfima
registrace zakazana.
o PFimé odhlasovani — vychozi nastaveni je Povoleno; to znamena, Ze zajemce o zménu oddilu mize sdm
odejit z matefského oddilu bez souhlasu predsedy a zaregistrovat se do nového oddilu.
Pokud chcete o odchodu ¢lena rozhodovat, zvolte variantu, u které nebudete oznacovat ¢tverecek
u ,,Povoleno”. Tim bude ptimé odhldseni zakdzano a prechod z oddilu do oddilu bude vypadat takto:
1. Clen se dohodne s predsedou mateiského oddilu o odchodu
2. Predseda materského oddilu odhldsi tohoto ¢lena z oddilu, kliknutim na tlacitko ,, Vyloucit ¢lena”,
které se nachazi pod seznamem clend. Tim se z ¢lena matefského oddilu stane individualni ¢len
3. Predseda nového oddilu pak pfijme ¢lena za svého, kliknutim na tlacitko Pfijmout €lena, které se
nachazi také pod seznamem clend
4. Pocet ¢lentd (Soucasnych B, Soucasnych E, Registrovanych, Budoucich, Byvalych a Pocet instruktor()
se vypocitavd automaticky. Viz obrazek 2.4

Obr.2.4

CHARAKTERISTIKA

Kraj plsobeni *

Mésto pasobeni ' Turnov

Oblast pusobeni Semily

Pracujeme s mlade| Ano

Garantovana horo-5kola

CLENOVE
Pfima registrace Povolena
Pfimé odhladeni Povoleno

Soucasnych ¢lend B

Soudasnych ¢lend E

Registrovanych ¢lend

Budoucich élend

Byvalych élend

Poéet instruktord




e Zvefejnéni informaci (Zverejnit adresu, telefon, e-mail) — vychozi nastaveni je Ano; pokud nechcete, aby byly
tyto Udaje verejné dostupné na webu, neoznacujtee ¢tverecek u ,Ano“. Po potvrzeni registracnich udajli se vdam
zobrazi Ne. Viz obr. 2.5

¢ Refundace - pokud budete chtit refundovat ¢lenstvi za seniory 76 let a starsi je tfeba oznadit ¢tverecek
,Z4dam o refundaci za seniory 76+, tedy seniory 76 let a starsi. Stejné tak na dal3i Fadek uvedte &islo Gctu.
Castka Vam bude ke konci roku odeslana na uvedeny Géet. Viz obr. 2.5

e Zména hesla — moznost zménit pristupové heslo do modulu Pfedseda.

Pro zménu pristupového hesla do modulu predseda je nutné zapsat heslo do prvniho fadku a ovéfrit ho
zapsanim do fadku druhého.

Obr 2.5

ZVEREJNENI INFORMACI

Zverejnit adresu
Zverejnit telefon
Zverejnit e-mail

REFUNDACE ZA SENIORY

Zadam o refundaci za seniory 76+

Refundace na bankovni acet

ZMENA HESLA

Mowvé heslo

Ovéreni nového hesla
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3. ZALOZKA ,,CLENOVE“

Z3lozka ¢lenové — podzalozky

Zde jsou seznamy ¢Elenti oddilu a Gkony, které se éleny muZete provést. Ve viech seznamech je nyni uveden
pocet clenti daného seznamu Vsichni, Soucasni, Registrovani, Budouci a Byvali. Je také mozné, pomoci tlacitka
Vybrat vSe oznacit vSechny ¢leny najednou. A pomoci tlacitka Zrusit vSe zase oznaceni zrusit.

V kazdém seznamu je sloupec Akce, ve kterém muzete kliknout na detail a editovat Udaje kazdého ¢lena,

viz obr. 3.1

Obr. 3.1

PREDSEDA / CLENOVE

Qdhlasit se

* Viichni ¥ Soatasn * Begistrovani 3 Budouci > Byw

AMCE
Registrovat clena Importovat Eleny Exportovat Eleny [Excell

Exportovat Eleny (Google Sheets) Rozsireny export clend (Excel) Rozsireny export clend (Google Sheets)

Exportovat Eleny pro Rejstiik sportu (Google Sheetsh

Jmiéno & phijmani AlCE

Balcarova Mare

Bartod Michal de=tail

Beran Jasef detail

Brough Martina detail

Brecka Michal deLail
Bucek Jan detail
Bucek Martin detail
Bukvic Jan detail
Bulva vik vacla detail

Bulvowd Venuse Anna detail

detail

Burgr Licnel

Cicwarek fakub detail

Cuvriek Wladimir detail

Crinnerova Dara detasil
detasil

Crinnerova Fofie

Cap vojtéch

11



Seznamy ¢lend oddila:

e Vsichni —seznam vsech clent (Registrovani, Budouci, Soucasni, Byvali).

e Soucasni — vichni €lenové oddilu, ktefi jsou nyni &leny CHS (oddil bez pravni osobnosti — typ ¢lenstvi A); (spolek
—typ Clenstvi B).

e Registrovani — ¢lenové, ktefi jsou do CHS zaregistrovani, ale je$té jim nebyl pridélen typ €lenstvi, napf. proto,
Ze nebyl uhrazen ¢lensky prispévek.

e Budouci — ¢lenové ¢ekaji na ziskani statutu Soucasny, automatickd zména nastane po splnéni podminek; napfr.
¢lenstvi na rok 2025 bude objednano v prosinci 2024; ¢len bude evidovan jakou Budouci do 31. 12. 2024.
1.1.2025 bude automaticky zménén na Soucasny.

e Byvali — clenové, kterym vyprsela platnost ¢lenstvi, nebo prestali byt ¢leny z jiného dlivodu; byvalému ¢lenovi
Ize znovu obnovit ¢lenstvi. Nové od 1.1.2025 budou byvalymi ¢leny i clenové E. Pokud clenovi E zakoupite
Clenstvi na rok 2025, stane se z néj clen B

Ukony, které Ize se €leny provést (viz modra tlaéitka nad seznamem €lend) obr. 3.2a: Registrovat €lena,
PFijmout ¢lena, Importovat cleny (13 sloupcti), Exportovat cleny (13 sloupcti), Exportovat ¢leny pro Rejstfik

v v ’

sportu. Nové bude moZné exportovat seznam Clenti pomaoci tlacitka Rozsifeny export ¢lend (46 sloupcu).

Ukony, které Ize se ¢leny provést (viz tlaéitka pod seznamem ¢leni): objednat produkt, vylou¢it lena, viz obr.
3.2b

Obr. 3.2a

PREDSEDA / CLENOVE

Cddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

iKCE

Registrovat clena Importovat cleny Exportovat cleny (Excel)

Exportovat cleny (Google Sheets) Rozsifeny export clend (Excel) Roziifeny export clend (Google Sheets)

Exportovat cleny pro Rejstrik sportu (Excel) Exportovat cleny pro Rejsifik sportu (Google Sheets)

SEZMAM CLEMU (197)

Viybrat vie Zrudif vie

Jmeling a pifjmand Lk} Haroemndal Stabust Zareodnilk ACil

Ealoarava Marie 20/125E 11. 3. 2008 ReEgistravany

Obr. 3.2b

Furak Antanin 4 1N g. 9. 2015 Soucasmy detail
Fumk Lan 141147 3. 12. 19E8 Eouca STy deta
Vybrat vie Zrudit vie

AKCE S VYBRANYMI CLEMY (0]

Vyberte cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou choele s vwybranymi cleny provest

Objednat produkt Vyloucit Elena

12



Vylouceni ¢lena z oddilu

Vylouéeni mlzete provést v kterémkoli seznamu, podle toho, o jakého ¢lena se jedna. Nize uvedeny postup —

vylouceni ze seznamu Soucasni ¢lenové.

e v Seznamu soucasnych élen( oznaéte €lena/y, kterého/é chcete z oddilu vyloudit

e zvolte Vyloucit ¢lena, viz obr. 3.3

e Kontrola vybranych clent - Vyloucit z oddilu (dole pod seznamem ¢lend), viz obr. 3.4
e Duvod vylouéeni... - mizete uvést divod vylouceni - Vylouéit z oddilu / spolku (modré tladitko vpravo dole)
e zobrazi se Vybrani ¢clenové, ktefi byli vylouceni, viz obr. 3.5

Obr. 3.3

PREDSEDA / CLENOVE

¥ Vsichni 2> Registrovani % Budouci > Byvali

AKCE

Oddil

E-shop Objednavky Odhlasit se

Registrovat clena Prijmout ¢lena Importovat Cleny Exportovat ¢leny (Excel)

Exportovat éleny (Google Sheets) Rozsifeny export élen (Excel)

Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Excel)

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU (168)

Vybrat viée Zrusit vse

Rozsifeny export élent (Google Sheets)

Exportovat Eleny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

Jméno a pfijmeni (o]

2023
2014,

O Bartos Michal

(O Beran Josef 2024,

2024

[ Brough Martina
2016,

2024.
2016,
2007.

O Bre¢ka Michal

Vybrat vée Zrusit vie

AKCE S VYBRANYMI CLENY (o)

Narozen(a) Prikaz

Typ Trio Pojisténi Licence Zavodnik Akce

2022, 2021. 2020, 2018, 2017. 2016. 2015, detail
etal

2013. 2012, 2011, 2010, 2009, 2008
2023, 2022, 2021, 2020. 2019, 2018 B detail
2023, 2022, 2021, 2020, 2019, 2018, 2017,

B detail
2015, 2014. 2013. 2012
2023, 2022, 2021, 2020, 2019, 2018, 2017,
2015, 2014. 2013. 2012. 2011, 2010, 2008, B detail
2008, 2005

Vyberte éleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi éleny provést.

Objednat produkt « Vylougit élena

Obr. 3.4

PREDSEDA / CLENOVE

Oddil E-shop Objednavky Qdhlasit se

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

Jméno a pfijmeni D

Jan Zwak

13

Narozen(a)

Stav

YY-OL:CM
VYLOUCIT Z ODDILU °




Obr. 3.5

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

DUVOD VYLOUCENI Z ODDIiLU NEBO SPOLKU

Daved I

-‘ VYLOUCIT Z ODDILU/SPOLKU ° .

Registrace nového ¢lena

Registrovat mGzete ¢lovéka, ktery dosud nebyl élenem CHS. Byvalému é&lenovi miZete obnovit registraci.
Registraci mlZete provést v seznamu Soucasni ¢lenové, Vsichni i Byvali. Nize uvedeny postup je proveden
v seznamu VSichni.

V seznamu €lentl VSichni zvolte Registrovat ¢lena, viz obr. 3.6
Vyplnte Jméno, Pfijmeni, Rodné ¢islo
o uvadéjte ,oficialni“ podobu jména a pfFijmeni, nepiste prezdivky, tituly, pouzivejte znaménka,
dodrzujte pravidla pro psani velkych pismen.
o Rodné ¢&islo u cizincl: Pred lomitkem datum narozeni ve formatu rrmmdd; za lomitkem 0000. U Zen se
k udaji o mésici pfic¢te 50. Napf.:
- datum narozeni 3. 4. 1964 = rodné ¢islo 645403/0000
- datum narozeni 15. 12. 2000 = rodné ¢islo 006215/0000
Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole), viz obr. 3.7
Vypliite poZzadované udaje (polozky oznacené * jsou povinné):
o Adresa (Ulice a ¢&islo, Mésto, PSC, Kraj, Zemé)
o Trvalé bydlisté (vyplrite pouze v pfipadé, lisi-li se trvalé bydlisté od uvedené adresy)
o Kontakty (E-mail, Telefon - nepovinny)
Podminky — zaskrtnéte (souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd a pravy a povinnostmi ¢lena CHS)
Registrovat (modré tlacitko vlevo dole)
Zobrazi se informace, Clen byl zaregistrovan, viz obr. 3.8

Pokud Registrovanému c¢lenovi zakoupite ¢lenstvi, stane se z néj ¢len A (oddilovy), B (spolkovy)

14



Obr. 3.6

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

2 Vsichni ? Soucasni ? Registrovani ? Budouci ¥ Byvali

AKCE

<« Registrovat ¢clena ™ Prijmout ¢lena Importovat cleny Exportovat ¢leny (Excel)
Exportovat ¢leny (Google Sheets) Rozsifeny export clenu (Excel) Rozsireny export cleni (Google Sheets)

Exportovat cleny pro Rejstrik sportu (Excel) Exportovat cleny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

Obr. 3.7
PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop Objednavky  Odhlasit se

Jméno

PFijmeni

l Piedova

Rodné Eislo

POKRACOVAT °

Obr. 3.8

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky Odhlasit se

15



Ptijeti nového ¢lena do oddilu

Do oddilu Ize pfijmout: Registrovaného ¢lena, Souc¢asného clena z jiného oddilu, Individudiniho clena, nebo
Budouciho ¢lena. Do oddilu nelze pfijmout Byvalého ¢lena —tomu je nutno nejprve obnovit registraci.

Postup v pfipadé, Ze matefrsky oddil v ,0ddil“ v fddku ,,Pfimé odhlaseni“ ma uvedeno , Povoleno”

e Vseznamu Soucasni zvolte Pfijmout clena, viz obr. 3.9

e Vypliite pozadované tdaje (Jméno, PFijmeni, CHS ID — pokud nevite CHS ID, vypliite rodné &islo),
viz obr. 3.10

e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)

e zobrazi se zakladni informace o clenovi (Osoba, Adresa, Kontakty); vtomto kroku muzZete doplnit Ci
aktualizovat udaje ¢lena — sloupec Akce, Detail.

e PFijmout ¢lena (modré tlacitko nahote), viz obr. 3.11

e Zobrazi se informace, Clen byl pfijat, viz obr. 3.12

Obr. 3.9

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

? Vichni ?» Soucasni ?» Registrovani ? Budouci > Byva

AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena Importovat €leny Exportovat ¢leny (Excel)
Exportovat cleny (Google Sheets) Rozsifeny export ¢leni (Excel) Rozsifeny export ¢lenu (Google Sheets)
Exportovat ¢leny pro Rejstrik sportu (Excel) Exportovat cleny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

SEZNAM CLENU (197)

Vybrat wie Zrusit vie

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Statut Zavodnik Akce
O Balcarova Marie Registrovany detail
O Bartos Michal Soutasny detail
O Beran Josef Souéasny detail
O Brough Martina Soucasny detail
O Bfecka Michal Souéasny detail
O Bucek Jan Soutasny detail
O Bucek Martin Registrovany detail
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Obr. 3.10

PREDSEDA / CLENOVE

Odhlasit se

oddil E-shop  Objednavky

Jméneo ‘

Prijmeni ‘

CHS ID ‘

Pokud neznate CHS ID, zadejte rodné éislo

o

Rodné gislo ‘

Obr. 3.11

PREDSEDA / CLENOVE

ky Odhlasit se

oddil E-shop Cbjednav

OSOBA

Jméne

Bfijmeni

Rodné gislo

Datum narozeni

Pohlavi

ADRESA

Ulice a gislo

Mésto

PsC

Kraj

Zemeé

KONTAKTY

E-mail

Telefon

‘0000 pro cizince

———— .
POKRAGOVAT

‘ Jii

‘ Faflak

‘ Muz

‘ Ceska republika

17
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Obr. 3.12

PREDSEDA / CLENOVE
@ hop ednavky Cdhlasit se
¥ VEichni ? Soudasni » Begistrovani > Budouci » Bywali

V ptipadé, Ze matersky oddil ma v ,,0ddil“ v faddku ,Pfimé odhlaseni” uvedeno , Ne, tak pfi zakliknuti tlacitka
,PFijmout ¢lena” a vyplni jeho tdaje (Jméno, Pfijmeni, CHS ID — pokud nevite CHS ID, vyplfite rodné &islo), zobrazi
se: ,,Clen se zadanymi Gdaji byl nalezen, ale je élenem oddilu/spolku ....... , vizobr. 3.13

Obr. 3.13

PREDSEDA / CLENOVE

oddil  Clenové E-shop  Objednavky dhlasit s

Clen se zadanymi udaji byl nalezen, ale je ¢lenem oddilu/spolku
Télovychovna jednota ! ) ) ktery nepovoluje
vystoupeni ¢lena bez souhlasu predaedy

Jméno

Prijmeni

CHS ID

napf. 14/11A5

Pokud se objevi tato hlaska, je tfeba postupovat takto:

e Clen se dohodne s predsedou matefského oddilu o odchodu

e Pokud predseda s odchodem souhlasi, klikne na tlacitko ,Vyloucit ¢lena”, které se nachdzi pod seznamem
¢lenll. Tim se z ¢lena stane individualni ¢len

e Predseda nového oddilu pak pfijme ¢lena za svého, kliknutim na tlacitko Pfijmout ¢lena, které se nachazi
pod seznamem ¢lend
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4. 7ZALOZKA E-SHOP - OBJEDNAVANI( CLENSTVI, TRIO, POJISTENI

Pfedseda muze pro své cleny objednat:
e Prikaz CHS
e Balicek CHS Trio (prikaz CHS, Priikaz PZS, pojisténi) jen se zakladnim tarifem poji$téni Evropa 30
e Pojisténi jen zékladni tarif E300U
CHS Trio a pojisténi jen se zakladnim tarifem Evropa 30; vys3i tarify pojisténi si €lenové objednaji sami v e-shopu!

Oznaceni ¢len(, pro které chcete objednat produkt
Objednani produktu je nejlepsi v seznamu VSichni, ale samoziejmé je to mozné i v seznamu Soucasni, kde je vidét
Clenstvi v minulych letech spolu se zakoupenymi produkty. NiZe uvedeny postup je proveden v seznamu Soucasni.

e jdéte na zalozku Seznam élenti — Souc€asni, viz obr. 4.1
e oznacte €leny, kterym chcete objednat produkt/y, tj.:
o ¢&lensky prakaz CHS
o CHS Trio (zahrnuje ¢lenstvi CHS, ¢lenstvi PZS a pojisténi)
O pojisténi a pripojisténi
e Objednat produkt (tlacitko vlevo dole), viz obr. 4.1
e Kontrola vybranych clent
e nyni mUzZete zkontrolovat a dodate¢né Odebrat ¢lena z objednavky, nebo nové pridat dalsiho clena
o oznacte ¢lena a kliknéte na Odebrat z objednavky, nebo Pridat do objednavky, viz obr. 4.2
¢ nyni mUZete vytvofit objednavku pro rodinu
o oznacte ¢leny rodiny a kliknéte na Vytvofit rodinu
o pozor, rodina musi splfiovat stanovené podminky:
= ¢lenstvi v CHS — alespon 1 rodic a dité a alespori 1 dité ve véku do 18 let
= pojisténi— 1 nebo 2 rodice a nejvyse 4 déti do 18 let, nebo 2 dospéli partneti bez déti — vSichni
¢lenové rodiny musi mit stejné bydlisté, kde se skutecné zdrzuji
= CHS Trio — viz pojisténi.
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole), viz obr. 4.3
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Obr.4.1

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

? VEichni ?» Soucasni ¥ Registrovani ? Budouci > Byva

AKCE

Registrovat ¢lena Prijmout ¢lena Importovat éleny Exportovat ¢leny (Excel)
Exportovat ¢leny (Google Sheets) Rozsifeny export élent (Excel) Rozsifeny export ¢lent (Google Sheets)

Exportovat cleny pro Rejstrik sportu (Excel) Exportovat ¢leny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

SEZNAM CLENU (197)

Vybrat vée Zrusit vse

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Statut Zavodnik Akce
A Balcarova Marie Registrovany detail
O Bartci Michal Soutasny detail
J Beran Josef Souéasny detail
O Brough Martina Soucasny detail
J Bfecka Michal Souéasny detail
O Bucek Jan Soutasny detail
[ ] Bucek Martin Registrovany detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

b » ¢leny v seznamu a pak zvolte akci, kterou cheete s vybranymi ¢leny prove

Objednat prod Vyloucit ¢lena
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Obr. 4.2

0d 1.1.2025 je mozné v pribéhu objednavani pridat ¢lena, viz tladitko ,Pfidat dalSiho ¢lena”.

PREDSEDA / E-SHOP

oddil  Clenove Objednavky  Odhlasit se

2 Pro koho > Produkty ? Souhrn > Platba

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

e, Ze v ramci hromadne objednav}

inu variantu prikazu - pe«

eny kombinovat. je nutné o

pridat dalsiho élena

Jméno a pfijmeni Narozen(a)
Marie Balcarova
Michal Bartos
Josef Beran
Martina Brough
Michal Bfecka
Jan Bucek
Martin Bucek
Alzbéta Capova
Magdaléena Capova

Tereza Capova

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Vyberte cleny v seznamu a pak zvolte akci. kterou chcete s vybranymi cleny provest

g
Odebrat z objednavky

Vytvorit rodinu
e ——
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Obr.4.3

PREDSEDA / E-SHOP
OddiL.  Clenove @ Obiednavky Odhlasit se

> Pro koho » Produkty * Souhrn » Platba

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

nebo plast i digital na konci objednaviy. Pokud cheete formy prakaza pro jednotlivé cleny kombinovat, je nutné objednavke

Michal Bartos

Josef Beran
Martina Brough

Michal Brecka

Jan Bucek

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

erte cleny v seznamu a pak zvo

RODINY

Tereza Capova cdebrat

Al:beta Capova cdebrat

Magdalena Capova odebrat

DEFINICE RODINY

Za rodinu jso!

= rodice (manZele nebo partnefil a 1 - 2 déti ve véku do 18 let v, nebo

Za rodinu nebo partnery nelze povazovat
= samotné sourozence (ber ohledu na vek

= jednoho rodiCe a dité starsi 13 let (bez ohledu na pofet dalsich déti mladsich 18 let)

POKRACOVAT °
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Pokud chcete udélat objednavku pro byvalé cleny, nejprve jim musite obnovit registraci:
e zdaloZka Seznam ¢lenl - Byvali

e oznacit ¢lena

e Obnovit (sloupec na konci fadku u pfislusného jména)

e doplnit / aktualizovat udaje ¢lena

e zaskrtnéte Souhlas s podminkami

e Obnovit registraci

Obnoveného ¢lena poté najdete v zaloZce VSichni, kde mizZete zacit objednavat.

Produkty, které chcete objednat
e Vyberte produkt/y - samostatné pro jednotlivé ¢leny a samostatné pro rodiny
V pripadé, Ze budete objednavat stejné produkty pro vsechny ¢leny, je mozné oznadit Vse.
Pokud budete chtit toto oznaceni zrusit kliknete na Nic
e E-shop automaticky scita ceny jednotlivych produktd a zobrazuje celkovou c¢astku v K¢
e Pokracovat (tlacitko vpravo dole), viz obr. 4.4

Pokud chcete objednat CHS Trio obsahuijici €lenstvi v CHS, €lenstvi v PZS a pojisténi, oznacte pouze CHS Trio.

Obr.4.4

PREDSEDA / E-SHOP

Oddil Clenoveé _biednavky_ Odhlasit se
% Pro koho » Souhrn  » Platha

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY PRO CLENY

Clen

Pojisténi Zavodni licence
Ve Nic Ve Nic
Kristyna Dédova o
Pavel Dlouhy O
Roman Dobes O O
Tomas Dostal o
Alena Drahofiovska o
Michal Duda O
Soucty: 7 420 K& 1 400 KE Q88 Kc oK

CENA CELKEM: g 808 KC

POKRACOVAT °
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Souhrn — kontrola objednavky a volba platby
e  Zkontrolujte adresu, na kterou budou vybrané produkty zaslany (zeleny obdélnik)
e  Zkontrolujte vybrané produkty a cenu

e Vyberte zplsob zaplaceni (On-line mozZnosti — QR kédem, bankovnim prfevodem, platebni kartou nebo
hotové na sekretariatu)

e Zaskrtnéte souhlas s obchodnimi podminkami
e Pokracovat (tlacitko vpravo dole)

e potvrzeni o objednavce je odeslano na e-mail kontaktni osoby oddilu a na uvedenou adresu v zeleném
obdélniku, viz obr. 4.5

U CHS Trio je cena uvedena u jednotlivych produktd, které do Trio patii; v fadce Trio je uvedena jen vyse slevy.

Obr. 4.5

oddil Clenové Objednavky Odhlasit se
» Prokoho 3 Produkty » Platha

V pripadé objednani clenstvi CHS a nebo Trio budou fyzické prukazy zaslany

y na adresu

Zuzana Fischerova

Pokud tyto udaj

spravné, muzete je zménit v zalozce "0Oddil’. konkrétné "Jiny kontakt’. a nasledné

objednavku doko

VYBERTE ZPUSOB ZAPLACENI
Okamzité on-line platebni branou

(platebni kartou, bankovnim pfevodem,
QR kédem...)

Pozdéji hotové na sekretariatu CHS

CELKEM K UHRADE: g 8g0,- KC

PODMINKY

Souhlasim s obchodnimi podminkami
CHS.

POKRACOVAT °

Platba on-line
e Vyberte zplsob zaplaceni — platbu kartou, nebo banku, ze které provedete on-line platbu.
e provedte platbu (po zaplaceni budete presmérovani zpét na stranky horosvaz.cz)
e potvrzeni o thradé je zaslano na vas e-mail; v priloze obdrzite prikaz/y CHS, priikaz/y
pojisténi — dle konkrétni objedndvky; prikaz/y CHS a priikaz/y PZS véetné znamky
obdrzite nasledné postou, viz obr. 4.6 — 4.7
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Obr. 4.6

PREDSEDA / E-SHOP

oddil  Clenove Objednavky  Odhlasit se

Na e-mai bylo odeslano potvrzeni objednavky.

Vase objednavka byla potvrzena.

¥ Pro koho » Produkty ¥ Souhrn ¥ Platba

ZAPLACENI OBJEDNAVKY

Cislo objednavky ‘ 24020074 ‘

Castka k ihradé ‘ 12 870 Ké ‘

Vase objednavka byla odeslana a ¢eka na zaplaceni.
Na e-mail: . bylo odeslano potvrzeni cbjednavky.
Pouzijte online platbu (platba kartou, pfevodem, QR kédem) kliknutim na tlaéitko Zaplatit on-line

ZAPLATIT ON-LINE >

Obr. 4.7

[ comgate 9 890 ke

Detail platby.

WWW.horosvaz.cz

Doporucujeme

B R e ot
B [ e ves, coosies
m s,
G) OdloZena platba

sto, Skip Pay, PlatimPa
iE Plajy:asrla:lii.iny bez navy3eni
E"; Nakup na splatky

Cofidis Pay

Navrat do eshopu

Jak se vam platilo?

Zdlozka E-shop — podzdloZka Platba — bankovnim pfevodem, hotové
Pokud jste zvolili platbu pfrevodem, nebo platbu v hotovosti, bude vam odeslan e-mail o provedeni objednavky
a systém bude cekat na oznameni o provedeni platby, které do systému zapisSe sekretariat.
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5. ZALOZKA ,OBJEDNAVKY“

V této zaloZce najdete prehled Vasich vSech objednavek.
Po rozkliknuti detailu objednavky se dozvite, pro koho a co jste objednavali.
Pozor, po kliknuti na zrusit, zrusite objedndvku a tim se vdm automaticky nespoji zrusena

objednavka s platbou pres platebni branu.

Obr. 5.1

PREDSEDA / OBJEDNAVKY

PREHLED OBJEDNAVEK

Cislo Objednano Objednal(a)
18001204 27.12. 2018 Predseda
19000239 2. 1. 2019 Piedseda
19000241 2.1 2019 Predseda
19000243 2. 1. 2019 Predseda
19001269 7.1. 2019 Piedseda
19001633 9. 1. 2019 Predseda
19001634 9 1. 2019 Predseda
19001636 9. 1. 2019 Predseda
19001637 9 1. 2019 Predseda
19001638 g.1. 2019 Predseda
19001640 g 1 2019 Predseda
19001641 9. 1. 2019 Predseda
19002416 151 2019 Fredseda

oddil  Clenové E-shop @ Objedaavky pdhlasit se

Cena

300,- Ké
300.- K&
400,- K&
700.- K&
400 .- K&

Uhrada
Zadna
Uhrazeno
Uhrazeno
Uhrazeno
Zadna
Zadna
Zadna
Zadna
Zadna
Zadna
Zadna
Uhrazeno

Uhrazeno

Stav

Dokonéeno
Dokonceno
Dokonéeno
Dokonceno
Dokenéeno
Dokonceno
Dokonceno
Dokonceno
Dokonceno
Dokenceno
Dokonceno
Dokenceno

Dokonceno

Akce

detail zrusit

detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit
detail zrusit

detail zrusit
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6. EXPORTY / IMPORTY CLENU

Postup pfi exportu ¢lend oddilu/spolku
Export muZete provést, ve kterémkoli seznamu, podle potieby. NiZe je popsan export ze seznamu Soucasni.

e Zalozka Clenové — seznam Souéasni - Exportovat ¢leny, viz obr. 6.1

e Zobrazi se tabulka s 13 sloupci o clenech oddilu (formatu csv - textovy soubor s oddélovaci)

e Tabulku si uloZte v Excelu

e Vtabulce aktualizujte informace o stavajicich clenech oddilu nebo spolku, dopiste vSe o novych ¢lenech a
nova data ulozte.

e Tabulku uloZte znovu, tentokrat do souboru CSV, ktery budete pozdéji importovat zpét do modulu Predseda

Obr. 6.1

PREDSEDA / CLENOVE

Oddil @ E-shop  Objednavky  Odhlasit se
? Viichni ? Registrovani ? Budouci » Bywvali

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena Importovat éleny Exportovat €leny (Excel) -
Exportovat éleny (Google Sheets) Rozsifeny export élenu (Excel) Rozsifeny export €lent (Google Sheets)

Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Excel) Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

I
=
0
m

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU (168)

Vybrat vée Zrusit vie

Exportovany soubor ma 13 sloupct, viz obr. 6.2 Tabulku by nebylo mozné zobrazit na 1 stranku, proto je oznaceni
sloupcl uvedeno pod sebou.

Obr. 6.2
1 2 3 4
| Jméno | Pﬁjmenil Rodné cislo | Ulice a &islo |
6 7 8 9
| psC | Kraj | Zemé | Ulice a €islo trvalého bydlisté |
11 12 13
[ PSCtrvalého bydligté | E-mail | Telefon |




Postup pfi importu ¢lend oddilu/spolku
Import mhZete provést, v kterémkoli seznamu, podle potieby. NiZe je popsan import ze seznamu VSichni.

e Zalozka Clenové — seznam VSichni - Importovat €leny, viz obr. 6.3

e Import élent ze souboru excel csv — Vybrat soubor — vyberte soubor ve formatu csv, ktery mate ulozeny ve
svém pocitaci, a nahrajte jej

e Vyberte, jakym zplGsobem chcete soubor importovat — co chcete se souborem provést:

o Preskocit prvni fadek se zahlavim — pokud tuto variantu zvolite, do databdze se nenahraje 1. fadek
souboru, tj. zahlavi. Pokud mate v 1. fradku data ¢lena, tuto variantu nevolte — data ¢lena uvedeného
na 1. fadce by se do databaze nenahral nebo jeho data neaktualizovala.

o Cleny v souboru, ktefi nebudou nalezeni v databazi, zaregistrovat - zaregistruji se novi ¢lenové, ktefi
nejsou zatim v databazi.

o ClenGim v souboru, ktefi budou nalezeni v databazi, aktualizovat registraéni Gdaje - do databaze se
nahraji aktualizovand data, tj. prepisi stavajici data uvedena v databazi.

o Byvalym ¢lentim v souboru, ktefi budou nalezeni, obnovit registraci - byvalym ¢lenim bude obnovena
registrace a ¢lenstvi v CHS.

e Zkontrolovat (tlacitko vpravo dole) — provedte kontrolu pfipraveného importu.

Soubor, ktery chcete importovat, musi obsahovat 13 sloupcti uvedenych na obr. 6.2 a musi byt uloZen ve formatu
csv — textovy soubor s oddélovaci!

Obr. 6.3

PREDSEDA / CLENOVE

OddiLE—shop Objednavky  Odhlasit se

¥ Vaichni @ ¥ Registrovani ¥ Budouci ¥» Byvali
AKCE
Registrovat ¢lena Pfijmout élena ' Importovat éleny * Exportovat éleny (Excel)

Exportovat éleny (Google Sheets) Rozsifeny export élenu (Excel) Rozsifeny export €lent (Google Sheets)
Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Excel) Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU (168)

Vybrat vée Zrusit vie




Obr. 6.4

PREDSEDA / CLENOVE

Cddil Clenové E-shop Objednavky Qdhlasit se

IMPORT CLENU ZE SOUBORU EXCEL CS
_ ol

Soubor (| vybrat soubor §5oubor nevybran
S

Soubor CSY ziskate uloZeni Excelove tabulky do souboru CSV. V Excelu. v menu Soubor. kliknéte na UlozZit jako a vyberete soubor
CSV UTF-8 (s oddélovaci) ".csv. U starsi verze Excelu vyberte CSV (textovy soubor s oddélovaci) ".csv

CO CHCETE SE SOUBOREM PROVEST,

Preskocit prvni fadek se zahlavim

Cleny v souboru, ktefi nebudou nalezeni
v databazi, zaregistrovat

Clenim v souboru, ktefi budou nalezeni v
databazi, aktualizovat registracni adaje

Byvalym &lentm v souboru, ktefi budou
nalezeni, obnovit registraci

V dalsim kroku se provede kontrola souboru a otestuje, jak by dopadly & operace. Tento krok jesté neprovadi Zadné zmény v
clenske databazi
ZPET ZKONTROLOVAT °

DEFINICE SOUBORU EXCEL CSV

Sloupce v Excelu musi byt v tomto poradi a formatu:

= jméno”

= piijmeni ’

= rodné éislo *. format .991231/1234" nebo .441231/123" nebo .991231/0000° u cizincl
= ulice a éislo

= mésto

= psC *. napf. .250 88" nebo .25088"

= kraj *. napf. .Pardubicky". .Praha* nebo nic u zahraniéni adresy
= zemé ", mozné hodnoty .CZ", .DE", .AT", ..

= ulice a ¢islo trvalého bydlisté. pokud se lisi

= mésto trvalého bydlisté pokud se lisi

= PsC trvalého bydlisté. pokud se lisi

= e-mail *

= telefon. format .420-222333444" nebo .222333444" pro CZ telefon

Excel CSV musi mit tento format:

= texty ve znakové sadé Windows-1250 nebo Unicode UTF-8 s BOM hlavickou,
= sloupce oddélené stiednikem,
= fadky oddélené Windows radkovanim CRLN,

= hodnoty uzaviené v uvozovkach
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Postup pfi rozsireném exportu ¢lenl oddilu/spolku
Export muZete provést, ve kterémkoli seznamu, podle potieby. NiZe je popsan export ze seznamu Soucasni.

e Zalozka Clenové — seznam Souéasni — Rozsifeny export €lend, viz obr. 6.5

e Zobrazi se tabulka se 46 sloupci o ¢lenech oddilu (formatu csv - textovy soubor s oddélovaci), nazvy vsech
sloupcl uvidite na obr 6.6 Celd tabulka by se na list nevesla, proto ji uvadime s nazvy sloupcl pod sebou.

e Tabulku si uloZte v Excelu

e Vtabulce si pak muzete filtrovat potfebné tdaje.

Obr 6.5

PREDSEDA / CLENOVE

OddiLE—shop Objednavky  Odhlasit se
¥ Viichni ? Registrovani ?» Budouci ¥ Byvali

AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena Importovat éleny Exportovat ¢leny (Excel)

Exportovat éleny (Google Sheets) Rozsifeny export élenu (Excel) B lozSifeny export €lent (Google Sheets)

Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Excel) Exportovat éleny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU (168)

Vybrat vse Zrusit vie

Exportovany soubor ma 13 sloupct, viz obr. 6.2 Tabulku by nebylo mozné zobrazit na 1 stranku, proto je oznaceni
sloupcl uvedeno pod sebou.

Obr. 6.6

1 2 3 4

| CHSID | jméno | phijemni | datum narozeni |
5 6 7 8

| rodné &islo | pohlavi | ulice a &islo | mésto |
9 10 1 12

| kraj | PSC | zemé | ulice Eislo trvaly pobyt |
13 14 15 16

| méstotrvalypobyt |  PSCtrvalypobyt | telefon | e-mail |
17 18 19 20

| souéasny élen | aktualni prokaz | posledni prikaz | byvaly élen |
2 22 23 24

| registrovanyélen | instruktorska lic. | instruktorska lic. CWI | instruktorska lic. SCI |
2% 26 27 28

[ instruktorska lic. RCI | instruktorska lic. HAL | instruktorskd kval. | instruktorska kva. CWI |
2 30 31 32

| instruktorsk kva. SCI | instruktorské kva RCI | Instruktorska kva. HAL | trenérska lic |
33 34 35 36

| trenérska lic. C2 | trenérskalic.C1 | trenérska lic. C | trenérska lic. B |
37 38 39 40

| trenérska lic. A | trenérska kval, | trenérskakval.C2 | trenérskakval C1 |
M 2 43 4“4

| trenémskakvalC | trenérskdkval B | trenérska kval A | zavodnik |
4 46

| licence zavodni | platba |
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Postup pfi exportu ¢lend pro Rejstrik sportu (spolky)
Export muZete provést, ve kterémkoli seznamu, podle potieby. NiZe je popsan export ze seznamu Soucasni.

e Zalozka Clenové — seznam Souéasni — Rozsifeny export €lend, viz obr. 6.7

e Zobrazi se tabulka se 32 sloupci o ¢lenech oddilu (formatu csv - textovy soubor s oddélovaci), nazvy vsech
sloupcl uvidite na obr 6.8

e Tabulku si uloZte v Excelu

e Vtabulce si pak mlZete doplfiovat nebo filtrovat potfebné udaje.

Obr. 6.7

PREDSEDA / CLENOVE

Oddil Clenové E-shop Zavody Objednavky Odhléasit se

¥ Vsichni ? Soucasni ? Registrovani » Budouci ¥ Byvali

AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout élena Importovat éleny Exportovat éleny (Excel)
Rozsifeny export élena (Excel) Rozsifeny export €lent (Google Sheets)

cxportovat ¢leny pro Rejstrik sportu (Google Sheets) .

Exportovat €leny (Google Sheets)

Exportovat €leny pro Rejstfik sportu (Excel)

Obr. 6.8

Cela tabulka by se na list nevesla, proto ji uvadime s nazvy sloupct pod sebou.

1 2 3 4

| jméno | piijemni | titul pied jménem | titul za jménem |
5 6 7 8

| rodné Eislo | obganstvi | datum narozeni | pohlavi |
9 10 1 12

| nazev obce | nazev Casti obce | nazev ulice | Cislo popisné |
13 14 15 18

| Cislo orientani | pst | sportovec | spoftovcem od |
17 18 19 20

| sportoveem do | sportovec Cenost | sportovec druh sporiu | sportovec OEast soutéie pofet |
21 22 23 24

| trendr | frenérem od | renérem do | trenér cetnost |
25 26 27 28

| trenér druh sportu | ID Elena | svaz | T tiida |
29 30 31 32

| T vzdélavaci program | Nejvyssi vzdélani | TT datum dosaZeni | TT datum ukonéeni |
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7. OBJEDNAVAN| ZAVODNICH LICENCE

V ,,Clenové” oznadite ¢lena, kterému chcete zakoupit zavodni licenci. Cena licence je 100 K¢ pii objednani do
ledna 2025, od 1.2. do 31.12.2025 je cena zavodni licence 200,- K¢. Kliknete pod seznam na tlacitko ,,Objednat
produkt”, viz obrdzek ¢. 7.1

Obr.7.1

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

? Vichni ?» Soucasni ?» Registrovani ? Budouci > Byva

AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena Importovat €leny Exportovat ¢leny (Excel)
Exportovat cleny (Google Sheets) Rozsifeny export ¢leni (Excel) Rozsifeny export ¢lenu (Google Sheets)
Exportovat ¢leny pro Rejstrik sportu (Excel) Exportovat ¢leny pro Rejstfik sportu (Google Sheets)

SEZNAM CLENU (197)

Vybrat vie Zrusit vie

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Statut Zavodnik Akce
A Balcarova Marie Registrovany detail
O Bartci Michal Soutasny detail
O Beran Josef Souéasny detail
O Brough Martina Soucasny detail
J Bfecka Michal Souéasny detail
O Bucek Jan Soutasny detail
[ ] Bucek Martin Registrovany detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

ubher
vyu

Objednat produkt Vyloucit ¢lena

@
.
QO

 cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou cheete s vybranymi
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Objednat zavodni licenci, viz obrazek ¢. 7.2
Obr. 7.2

PREDSEDA / E-SHOP

Qddil (Clenové E-shop Qbjednavky Qdhlasit se

> Prokoho ¥ Produkty ¥ Souhrn ¥ Platba

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY PRO CLENY

Jméno a pfijmeni 1D Narozenl

Trio Clenstvi Pojistén Zavodni licence  rlo Clenstvl Pojisténi Zévodni licence

Jan Butek 0 O 0 0 0

CENA CELKEM: 100,- K¢
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V piipadé, 7e zavodnik, u kterého chcete zavodni licenci objednat, neni ¢lenem CHS, zobrazi se tato hlaska.
Licenci neni mozné zakoupit bez platného ¢lenstvi CHS, viz obréazek ¢. 7.3

Obr.7.3
PREDSEDA / E-SHOP

Qdd Clenové E-shop Objednavky  Qdhlasit se

Nelze objednat zavodni licenci pro Jan Buc¢ek, nema clenstvi na rok 2022

> Pro koho 2> Produkty % Souhrn > Platba

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY PRO CLENY

2021
Jméno a pfijmeni Narozeni

Trlo  Clenstvi Pojisténi Zavodni licence Trlo Clenstvi Pojisténi Zavodni licence

O

Jan Bucek O a || 0

o
o
.
o

Soucty: 0.- 0.- 0.- 100.- 0.-

CENA CELKEM: 100.- KC

POKRACOVAT °

V ,Clenové” a ,,Soucasni“ budete mit prehled o zavodnich licencich, ale i pojiténi a bali¢ku Trio,
viz obrazek ¢. 7.4

Obr.¢. 7.4
PREDSEDA / CLENOVE

Ocicqu-shoo Objednavky  Qdhlasit se
> Viichni ¥ Registrovani ¥ Budouci > Bywvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni Narozen(a) Prukaz Trio Pojisténi Licence ikce

0O 2021. 2020 B detail

2021. 2020. 2018, 2017. 2016, 2015. 2014.

m] B detail
2013, 2012, 2011, 2010, 2009, 2008 Ano  E300U ==d

O 2021. 2020, 2019, 2018 B detail

0 2021, 2020, 2019, 2018. 2017. 2016, 2015, 5 i
2014, 2013, 2012 RE300U detail

2021, 2020, 2019, 2018, 2017, 2016. 2015,

[m] 2014, 2013, 2012, 2011, 2010, 2008, 2007 B detail
2006. 2005

O Bucek Jan 2021, 2020 B detail

] 2021, 2020 B detail

2021, 2020, 2019, 2018, 2017. 2016, 2015,

2014, 2013, 2012, 2011. 2010, 2009. 2008 B
m] B detail

2007. 2006, 2005, 2004, 2003, 2002, 2001

2000
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Pokud se budete chtit pozdéji vratit k urcitému clenovi a zjistit o ném vSechny informace, kliknete
na , Clenové”, vyberete si urcitého ¢lena a na konci fadku kliknete na , detail“, viz obrazek €. 7.5

Obr. 7.5

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop Qbjednavky Qdhlasit se

? Vsichni > Registrovani > Budouci ¥ Souéasni > Byvali

SEZNAM CLENU

Jméno a pfijmeni 1D Narozen(a) Statut Akce
Soucasny deta
J Soucasny detai
Soucasr deta
Soucasny detail
Soucasr detail
Bucek Jan Soucasny
= ST deta
= Cmiia Aad

Zobrazi se vam vSechny informace o daném clenovi, viz obr. 7.6 a— 7.6 b. V pfipadé, Ze chcete doplnit Gdaje
do ,,PROFIL ZAVODNIKA“ je tfeba kliknout na tladitko ,Zménit profil zdvodnika“, viz obr. 7.6.b.
Doplnite zdravotni prohlidku, dopliujici informace, popt. nahrajete fotku a kliknete na ,UloZit udaje“, viz obr 7.7

Obr.7.6 a
PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop Objednavky QOdhlasit se

OSOBA
Jméno ‘ Jan ‘
Prijmeni ‘Bu(:ek ‘

Rodné cislo
Datum narozeni
Pohlavi
ADRESA

Ulice a ¢islo
Mésto

pscC

Kraj

Zemé
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Obr.7.6 b

KONTAKTY

E-mail

Telefon
REGISTRACE
CHS ID

Datum registrace
CLENSTVi

Typ

Spravce skal

PROFIL ZAVODNIKA

Obr. 7.7

PREDSEDA / CLENOVE

Qddil

PROFIL ZAVODNIKA JOSEF BERAN

Platnost zdravotni prohlidky do

Informace

Fotka

Platnost zdravotni prohlidky do

Informace

Fotka

Clenoveé E-shop Objednavky

‘ 22/15UB

‘30 11 2022

Odhlasit se

Vybrat soubor

Soubor nevybran
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8. ODHLASENIZ MODULU PREDSEDA

1. Zobrazit seznam objednavek — po dokonceni si mlZete prohlédnout vSsechny objednavky
2. Mlzete se vratit na zalozku ¢lenové a udélat dalsi objednavky apod.
3. Po ukonceni praci se odhlasit — Odhlasit se

Obr. 8.1

oddil Clenove E-shop Objednavky.

,\
o
®
a
@
=
Q)
i
(e}
C

)00053 byla zaplacena, dékujeme

herova@csas.cz byly odeslany prukazy a potvrzeni pojisténi

Na e-mail zfi:

¥ Pro koho > Produkty > Souhrn ¥ Platba
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