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uvoD
Predseda oddilu nebo jiny povéreny clen oddilu by mél priibéZné kontrolovat a aktualizovat stav clenské zakladny
i udaje oddilu a jednotlivych ¢leni. Minimdlné jednou rocné, ale vidy do konce Fijna daného roku je tieba:
1. Vyloucit ¢leny, ktefi jiZz v oddilu nejsou, nebo nechcete, aby v oddile byli. Pokud ¢leny typu A, B, E pres
tlacitko ,, Vyloucit ¢clena” vyradite z oddil, zménite tim jejich ¢lenstvi na A — individudini.
2. Registrovat nové cleny.
3. Prijmout nové cleny. Prijmout ¢lena jiného oddilu, individudlniho clena, ktery chce vstoupit do vaseho
oddilu.
4. Aktualizovat udaje oddilu a udaje jednotlivych clenii.

Vsechny tukony muZete délat pro jednotlivé ¢leny, nebo miiZete pracovat s celymi skupinami.

Clenskou zdkladnu mizZete spravovat pfimo v tomto modulu, nebo mizZete data vyexportovat, upravit v Excelu a
poté naimportovat zpét, viz str. 31 - 34 EXPORTY/IMPORTY CLENU; import miiZete vyuZit i pro hromadnou registraci
Ci prijeti clenda.

1. PRIHLASENI DO MODULU ,PREDSEDA“ A ZAKLADNI NABIDKA

Pfihlaseni do modulu
e Uvodni stranka www.horosvaz.cz - horni $edd lista - PREDSEDA
e Vyplite pfihlasovaci udaje — Cislo oddilu, heslo, ochrana; pokud nevite heslo, kontaktujte sekretariat
Ivana.travnikova@horosvaz.cz nebo telefon 734 837 300
e  Prihlasit (modré tlacitko vpravo dole).

Obr.1.1
CLENSTVI E-S—-ODPC-JISTENI UNIGA DATABAZ

C€HS CESKY HOROLEZECKY SVAZ

PREDSEDA / PRIHLASENI

Pokud jste prfedsedou. nebo jinym povéfenym ¢lenem oddilu/spolku

*3 NAVOD PRO SPRAVU ODDILU V7 26 c@

Cislo oddilu/spolku 536 ‘
Heslo ‘ ........ ‘
Ochrana 2 ‘

PRIHLASIT °


mailto:Ivana.travnikova@horosvaz.cz

Zakladni nabidka
Zalozky

e Oddil —registracni a dalsi informace o oddilu.

e Clenové — seznam viech ¢lent oddilu.

e E-shop — objednavani ¢lenskych priikazC apod. pro &leny, které vyberete na zélozce Clenové.

e Objednavky — prehled visech objednavek oddilu s popisem stavu, ve kterém se nachazi (napf. ¢ekani na
platbu).

e Odhlasit se — odhlaseni ze systému; pokud tak neucinite, bude odhlaseni provedeno po urcité dobé
automaticky.

Obr. 1.2
SPOLEK
Cisie
Nazes »
Alias
Datum regrstrace g0 Cws
Pledieca

Mtupte

Miav™ hontaat

Webd



2. ZALOZKA , 0DDIL”

Lze ménit/doplriovat nize uvedené informace tykajici se oddilu. Upravovat Ize jen informace v bilych polich.
Ostatni informace mUZe editovat jen sekretariat, popr. jsou automaticky pocitany z ¢lenské zakladny.

e Zmeénit registracni tdaje (modré tlacitko vpravo dole)
e Uprava, doplnéni informaci — viz informace nize
e Ulozit registracni udaje (modré tlacitko vpravo dole)

Obr. 2.1

Cle-'.c.-e E-shop Objednavky Odhlasit se
POLEK NEBO ODDIL

Cislo [2

Nazev l Télovychowna jednota Cesky Raj. spolek

Alias l

ICo l

Datum registrace do CHS ‘

Pfedseda [

Zastupce l.

Hlavni kontakt Jiny |

Web

Jméno l .

http:// www hruboskalsko cz/ |

Ulice a Eislo l

psc \

Telefon [

|
|
Mésto l |
|
|
|

E-mail [




Pokracovani obr. 2.1

Mésto pasobend
Qblast pGrobent
Pracujeme s misdeli

Garantovana horo-ikola

—

Plimé oahlaten
Soctasnych Llend B
Sovtasnych Clend £
Registrovanych Llend
Budoucich tlend
Byvalych lend

Polel Instruktord
Zvore

Zveleinit 1elafon
Zvele)nit w-mai

S REFUNDACE ZA SENIOR

ooy 76+

Reofundasce na bankovni ulet

bt St St St —

bt Sd bd St St bt Sed S

=

|

|

IMENIT REGISTRALCN! UDAJE °



Obr. 2.2

PREDSEDA 7/ ODDIL

Clenove E-shop Obiednavky Odhlasit se

SPOLEK
Cisto ]z l
Nazev |73‘.:7.',‘:'o.n3 Jecinota Casky Raj spolek I
Alias * | |
o ” [ 1504327 |
Datum registrace do CHS I I
predseda * [ v|
Zastupce I v I
Hlavni kontakt O Pfedseda

O Zastupce

® Jiny
Web Im:-/x‘w ww.hruboskalsiocz/ I

JINY KONTAKT

Jméno

Ulice a Cislo

Mésto

pscC

Telefon

E-mail

CHARAKTERISTIKA

Kraj pasobeni | Liberecky vl

Mésto pasobeni - l Turnoy |

Oblast pasobeni Is‘r"“il I

Pracujeme s mladedi G Ano

Garantovana horo-dkola Il\b I




Pokracovani obr. 2.2

CLENOVE
Pfima registrace Povolena
Pfimé odhlaieni Povoleno

Soulasnych &lend B

Soucasnych élentG E

Registrovanych &lend

Budoucich élend

Byvalych &lend

Poéet instruktord

ZVEREJNENI INFORMACI

Zveiejnit adresu Ano
Zvefejnit telefon Ano
Zvefejnit e-mail Ano

REFUNDACE ZA SENIORY

24dam o refundaci za seniory 76+ =

Refundace na bankovni Géet I I

ZMENA HESLA

Nové heslo I I

Ovéfeni nového hesla I |

ULOZIT REGISTRACNI UDAJE °

Informace o oddile
e 0ddil/spolek (Cislo, Nazev, Alias, ICO — pouze u spolk, Datum registrace do CHS, Pfedseda, Zastupce, Hlavni
kontakt, Web);
o Alias — nové mlZete uvadét do databaze i jiny nazev oddilu (prezdivku)
o Predsedu a Zastupce vyberte ze seznamu
o Kvili zasilani prikazt doporucujeme zvolit u Hlavniho kontaktu variantu Jiny — vyplnite a uvidite adresu
a daldi udaje, na které bude zasilana posta, popf. e-maily; mlZe zde byt uveden predseda a jeho
kontakty.



Obr. 2.3

PREDSEDA 7 ODDIL

SPOLEK

Cislo

Nazev

I
l
I
l
l

Tole

Datum registrace do CHS

Pledseda

Zastupce

Hlavni kontakt

O a

- N O

e Jiny kontakt (Jméno, Ulice a &islo, Mésto, PSC, Telefon, E-mail) - musi byt vyplnény viechny pozadované
kontaktni udaje. Pro zasilani priikazd apod. doporucujeme vyuzivat Jiny kontakt — aktualizujte jej!

e Charakteristika (Kraj plisobeni, Mésto plsobeni, Oblast plsobeni, Pracujeme s mladezi); obvykle se jednd o
kraj, mésto apod., kde ma oddil sidlo, kde bydli jeho ¢lenové apod.

e Clenové
o PFima registrace — vychozi nastaveni je Povolena; to znamend, Ze zajemce o €lenstvi v oddile se mize
do oddilu zapsat sam, bez souhlasu predsedy. Pokud chcete o pfijeti nového clena do oddilu
rozhodovat, zvolte variantu, u které nebudete zaskrtdvat ctverecek u ,Povoleno”. Tim bude pfima
registrace zakazana.
o PFimé odhlasovani — vychozi nastaveni je Povoleno; to znamena, Ze zajemce o zménu oddilu mize sdm
odejit z matefského oddilu bez souhlasu predsedy a zaregistrovat se do nového oddilu.
Pokud chcete o odchodu clena rozhodovat, zvolte variantu, u které nebudete zaskrtavat ¢tverecek u
,Povoleno”. Tim bude primé odhlaseni zakdzdno a prechod z oddilu do oddilu bude vypadat takto:
1. Clen se dohodne s predsedou mateiského oddilu o odchodu
2. Predseda materského oddilu odhldsi tohoto ¢lena z oddilu, kliknutim na tlacitko , Vyloucit ¢lena”,
které se nachazi pod seznamem clen(l. Tim se z ¢lena materského oddilu stane individudlni ¢len
3. Predseda nového oddilu pak pfijme ¢lena za svého, kliknutim na tlacitko Prijmout ¢lena, které se
nachazi také pod seznamem clen(



Obr. 2.4

CLENOVE

Plima registrace 8 Povolena
Plimé odhladeni 8 Povoleno

Soutfasnych ClenG B

Soutasnych élend E

Budoucich tlend

Byvalych ¢lend

Registrovanych &lend I 0
Polet instruktord |

et —r b—) —t —

ZVEREJNENI INFORMAC

Zveiejnit adresu 8 Ano
Zvele)nit telefon 8 Ano
Zvelejnit e-mail 8 Ano

REFUNDACE ZA SENIORY

24d4Am o refundac] 23 seniory 78+ o

Refundace na bankovni ulet I l

ZMENA HESLA

Noveé heslo [ l

Ovéfeni nového hesla I J

LO2IT REGSTRACN UDAE °

o Pocet ¢lentd (Soucasnych B, Soucasnych E, Registrovanych, Budoucich, Byvalych a Pocet instruktord) se
vypocitava automaticky.

e Zverejnéni informaci (Zverejnit adresu, telefon, e-mail) — vychozi nastaveni je Ano; pokud nechcete, aby byly
tyto Udaje verejné dostupné na webu, nezaskrtavejte ¢tverecek u ,,Ano”. Po potvrzeni registracnich udaji se
vam zobrazi Ne.

e Refundace za seniory — pokud budete chtit refundovat ¢lenstvi za seniory 76 let a starsi je tfeba klinout na konci
stranky na ,ZMENIT REGISTRACNI UDAJE“, zaskrtnout Etveredek ,Zaddm o refundaci za seniory 76+, tedy
seniory 76 let a starsi. Po potvrzeni oznadit a stejné tak uvést &islo uctu. Castka Vam bude ke konci roku odeslana
na uvedeny ucet.

10



Obr. 2.5

CLENOVE
PHimA registrace

Soutasnych tlend
Registrovanych ¢lend
Budoucich ¢lend
Byvalych Elend
Potet instruktord

ZVEREJNENI INFORMAC

Zvelejnit adre

Zvelejnit telefon

Zvetejnit e-mail
REFUNDACE ZA SENIORY
2868m o refundaci za seniory 76+

Refundace na bankovni utet

—

11

ZMENIT REGISTRACNI UDAJE ‘



Zaskrtnout ¢tveredek u ,Zadam o refundaci za seniory 76+, tedy seniory 76 let a staréi a na dal$i fadek uvést &islo

uctu. Castka Vam bude ke konci roku odesldna na uvedeny Gcet. Po provedeni téchto tkond kliknout na ,,ULOZIT
REGISTRACNI UDAJE“. Tim je vée pfipraveno pro refundaci.

Obr. 2.6

ZVEREJNENI INFORMACI

Zvete)nit adresu Ano

Zvete)nit telefon Ano

Zvefe)nit e-mail Ano

REFUNDACE ZA SENIORY /
2408 ory 768+

Refundace na bankovni ucet

ZMENA HESLA

Novéhesle  |eseseseee

Ovéfeni nového hesla

. ULO2IT REGISTRACNI UDAJE °

Pokud kliknete na ,,Zmeénit registracni udaje“, zobrazi se:

e Zména hesla — moznost zménit pfistupové heslo do modulu Predseda.

Obr. 2.7

ZVEREJNENI INFORMACI

Zvetejnil adresu 9 Ano
Zveteinit telefon 8 Ano
Zveleinit e-mall g Ano

REFUNDACE ZA SENIORY

24dam o refundaci za seniory 76+
Refundace na bankovni ulet
Nové heslo

Ovéteni noveho hesla

- ULOZIT REGISTRACN UDAE °



3. ZALOZKA ,CLENOVE"

Z3lozka ¢lenové — podzalozky

Zde jsou seznamy ¢Elenti oddilu a Gkony, které se éleny muZete provést. Ve viech seznamech je nyni uveden
pocet ¢lenti daného seznamu Vsichni, Soucasni, Registrovani, Budouci a Byvali. Je také mozné, pomoci tlacitka
Vybrat vSe oznacit vSechny ¢leny najednou. A pomoci tlacitka Zrusit vSe zase oznaceni zrusit.

V kazdém seznamu je sloupec Akce, ve kterém muZete kliknout na detail a editovat Udaje kazdého ¢lena.

Obr. 3.1

PREDSEDA / CLENOVE

"TSEZNAM CLENU (67)

Narozenia)

Seznamy ¢lent oddilG:

e Vsichni—seznam vsech ¢lent (Registrovani, Budouci, Soucasni, Byvali).

e Soucasni— viichni ¢lenové oddilu, ktefi jsou nyni ¢leny CHS (oddil bez pravni osobnosti — typ ¢lenstvi A); (spolek
— typ Clenstvi B, E).

e Registrovani — ¢lenové, ktefi jsou do CHS zaregistrovani, ale je$té jim nebyl pfidélen typ ¢lenstvi, napf. proto,
Ze nebyl uhrazen ¢lensky prispévek.

e Budouci — ¢lenové ¢ekaji na ziskani statutu Soucasny, automatickd zména nastane po splnéni podminek; napf.
¢lenstvi na rok 2023 bude objedndano v prosinci 2022; ¢len bude evidovan jakou Budouci do 31. 12. 2022, poté
bude automaticky zménén na Soucasny.

e Byvali — clenové, kterym vyprsela platnost ¢lenstvi, nebo prestali byt ¢leny z jiného dlivodu; byvalému ¢lenovi
Ize znovu obnovit ¢lenstvi tak, Ze jej znovu zaregistrujete do CHS.

Ukony, které Ize se ¢leny provést: objednat produkt, vyloucit ¢lena, registrovat ¢lena, pfijmout ¢lena,
importovat ¢leny, exportovat cleny.

13



Obr. 3.2

PREDSEDA / CLENOVE

Jméno a pfijmeni 1D Narozen(a) Statut Akce
Balcarova Marie Soucasny detail
Bartos Michal Soucéasny detail
Beran Josef Soucasny detail
Brough Martina Soucasny etail
B Michal S a detail
Bucek Ja Soucasny deta
Buéek M 1 ) 3 detail
Bukvic Jan Soucasny detail

Wybrat vée Zrudit vie

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
vyberte cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou cheete s vybkranymi cleny provés

4+ Objednat produkt -

AKCE

. Registrovat clena Prijmout clena Importovat éleny Exportovat cleny

. Exportovat éleny pro Rejstfik sportu

Vylouceni ¢lena z oddilu
Vylouceni muiZzete provést v kterémkoli seznamu, podle toho, o jakého ¢lena se jedna. Nize uvedeny postup —
vylouceni ze seznamu Soucasni ¢lenové.

e v Seznamu soucasnych ¢élend oznaéte €lena/y, kterého/é chcete z oddilu vyloudit

e zvolte Vyloucit ¢lena

e Kontrola vybranych ¢lend - Vylou¢it z oddilu (modré tlacitko vpravo dole)

e Dlvod vylouéeni... - mlzZete uvést divod vylouéeni - Vylouéit z oddilu / spolku (modré tlacitko vpravo dole)
e zobrazi se Vybrani ¢lenové, ktefi byli vylouceni

14



> Véichni

Odhlasit e

oddil
> Registrovani

2 Budouci >

Byvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU (g)

Vybrat vée Zrusit vse

Jméno a pfiimeni

0O Bradac Jif

Kubricanova
Dominika

0 Malik Marex

[0 Payne Pavel

[0 Rybarf Filip

Rybar Matgj

0 Rybaf Tomas

[J Rybafova Lucie

Vybrat

vSe Zrusit vie

Narozen(a) Prakaz

2022. 2020, 2018

2021, 2017, 201

g

Typ Trio Pojisténi

. 2015, 2014, 2012, 2011

2010, 2009, 2008, 2007, 2006. 2005. 2004

2003, 2002
2022, 2018, 20

2022, 2021, 20
2015, 2014, 20
2007, 2006

2021, 2018, 2017

2021, 2018, 20
2021, 2018. 20
2021, 2018, 20

2022

2010

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

Vyberte cleny v seznamu

a

pak zvolte akci, kterou chc

ele

s vybranymi cleny provest

Objednat produkt Odebrat ¢lenstvi E

AKCE

Registrovat clena Prijmout ¢lena Importovat cleny Exportovat cleny

Exportovat cleny pro Rejstfik sportu

15
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Licence Akce

detail

detail




Obr. 3.4
PREDSEDA 7/ CLENOVE

Odd Clenové ) E-shoo Objednavky Qdhissit se

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

Jméno a ptijmeni 1D Narozenia) Stav

Karina Rehakova 22 3 1988

VYLOUCIT Z CDDILY °

Obr. 3.5

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky Odhlasit se

DUVOD VYLOUCENI Z ODDILU NEBO SPOLKU

Davod

2

ot VYLOUGIT Z ODDILU/SPOLKU °

16



Registrace nového ¢lena

Registrovat mGzete ¢lovéka, ktery dosud nebyl élenem CHS. Byvalému é&lenovi miiZete obnovit registraci.
Registraci miZete provést v seznamu Soucasni ¢lenové, Vsichni i Byvali. Nize uvedeny postup je proveden
v seznamu VSichni.

e Vseznamu €lend VSichni zvolte Registrovat ¢lena
¢ Vypliite Jméno, Pfijmeni, Rodné Cislo
o uvadéjte ,oficialni“ podobu jména a pfijmeni, nepiste prezdivky, tituly, pouzivejte znaménka, dodrzujte
pravidla pro psani velkych pismen.
o Rodné ¢islo u cizincl: Pred lomitkem datum narozeni ve formatu rrmmdd; za lomitkem 0000. U Zen se
k udaji o mésici pric¢te 50. Napf.:
- datum narozeni 3. 4. 1964 = rodné cislo 645403/0000
- datum narozeni 15. 12. 2000 = rodné ¢islo 006215/0000
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)
e Vyplite pozadované ldaje (polozky oznacené * jsou povinné):
o Adresa (Ulice a ¢islo, Mésto, PSC, Kraj, Zemé)
o Trvalé bydlisté (vypliite pouze v pfipadé, lisi-li se trvalé bydlisté od uvedené adresy)
o Kontakty (E-mail, Telefon - nepovinny)
o Clenstvi — zaskrtnéte, pokud registrujete ¢lena typu E
e Podminky — zadkrtnéte (souhlas se zpracovanim osobnich Gdaj( a pravy a povinnostmi €lena CHS)
e Registrovat (modré tlacitko vlevo dole)
e Zobrazi se informace, Clen byl zaregistrovan

Clena naleznete v zdloZce Registrovani. Registrovanému clenovi Ize udélit ¢lenstvi typu E (jednd-li se o spolek) a Ize
mu objednat clenstvi, pojisténi i balicek Trio — postup viz kap. 4 — ZdloZka e-shop...

Obr. 3.6

PREDSEDA / CLENOVE

Narozen(a) Priokaz Typ Trio Pojisténi Licence

R 2021 B deta
R Mat 2021. 2018, 2017. 2 2014 B dotail
R T 2021 2 2 B 33
R o L e 2021 2018 201 4, 2008. 2000 B dotail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Objednat produkt Vyloucéit ¢élena Odebrat élenstvi E
AKCE

! Registrovat ¢lena Pfiymout ¢lena Importovat cleny Exportovat cleny
Exportovat ¢leny pro Rejstfik sportu

17



Obr. 3.7

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop Objednavky Odhlasit se

Jméno | Lucie \ ‘
Piijmeni |Piedova' ‘
Rodné &islo | Q05825/0000 ‘

ebo 6403190000 pro cizince

POKRACOVAT °

napr. 650319/4516

vrs s

Doplnit dalsi udaje do registrace a potvrdit.

Obr. 3.8

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky odhlasit se

18



Ptijeti nového ¢lena do oddilu

Do oddilu Ize pfijmout: Registrovaného ¢lena, Souc¢asného clena z jiného oddilu, Individudiniho clena, nebo
Budouciho ¢lena. Do oddilu nelze pfijmout Byvalého ¢lena — tomu je nutno nejprve obnovit registraci.

Postup v pfipadé, Ze matersky oddil v ,,0ddil“ v fddku ,,Pfimé odhlaseni“ ma uvedeno , Povoleno”

e Vseznamu Soucasni zvolte PFijmout clena
Vypliite pozadované udaje (Jméno, Pfijmeni, CHS ID — pokud nevite CHS ID, vyplrite rodné &islo)

[
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)
e zobrazi se zakladni informace o clenovi (Osoba, Adresa, Kontakty); vtomto kroku muzZete doplnit i
aktualizovat udaje ¢lena — sloupec Akce, Detail.
e PFijmout do oddilu (modré tlacitko vpravo dole)
e Zobrazi se informace, Clen byl pfijat
Obr. 3.9

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop Objednavky Odhlasit s

¥ Véichni ¥ Soucasni ¥ Registrovani > Budouci >

i

(k8]
0

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU (11)

Vybrat vée Zrusit vie
Jméno a pfilmeni 1D Narozen(a) Prakaz Typ Trio Pojisténi Licence Akce
Ll Bradac Jif B Ano

r B detail
] Malik Marek B detail
| Payne Pavel B detail
| Piedova Lucie E detail
] Rybarf Filip B detail
T Rybai Matéj B detail
71 Rybaf Tomas B detail
L) Rybarova Lucie B detail
] Rehakova Karina B detail

Vybrat vée Zrusit vie

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

erte cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete ybranymi cleny provest

Objednat produkt Vyloucit ¢lena Odebrat clenstvi E

AKCE
Registrovat clena Pfijmout clena Importovat cleny Exportovat cleny
Exportovat cleny pro Rejstiik sportu
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Obr. 3.10

PREDSEDA / CLENOVE

Odhlasit se

oddil E-shop Objednavk

Jméno |

Pfijmeni |

CHS ID

Pokud neznate CHS ID, zadejte rodné éislo

e

Rodneé ¢islo

A
e, §

o\

Obr. 3.11

PREDSEDA / CLENOVE

oddil E-shop  Objednavky Odhlasit se

OSOBA

Jméne

PFijmeni

Rodne gislo

Datum narozeni

Pohlavi

ADRESA

Ulice a gislo

Mésto

PsC

Kraj

Zemeé

KONTAKTY

E-mail

Telefon

e — .
POKRACOVAT

‘ Jii

‘ Faflak

‘ Ceska republika

20
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V ptipadé, Ze matefsky oddil ma v ,,0ddil” v fadku ,Pfimé odhlaseni” uvedeno , Ne, tak pfi zakliknuti tlacitka
,Pfijmout ¢lena” a vyplni jeho udaje (Jméno, P¥ijmeni, CHS ID — pokud nevite CHS ID, vypliite rodné &islo), zobrazi

se:
Obr. 3.12

PREDSEDA / CLENOVE

@ hop Objednavky Odhlasit se
» Viichni ¥ Soucasni ¥ Registrovani » Budouci » Byvali
Obr. 3.13
PREDSEDA / CLENOVE
E vk Qdhlasit se

Oddil Clenové E-shop Qbjednavky.

Huda

caganvyn

Telovychcvna Jjednota

pel cleng |

Jméno

Prijmeni

CHS ID

Pokud se objevi tato hlaska, je tfeba postupovat takto:

Clen se dohodne s predsedou matefského oddilu o odchodu
Pokud predseda s odchodem souhlasi, klikne na tlacitko , Vyloucit ¢lena“, které se nachazi pod seznamem

¢lend. Tim se z ¢lena stane individualni ¢len
Pfedseda nového oddilu pak pfijme ¢lena za svého, kliknutim na tlacitko Pfijmout ¢lena, které se nachazi

pod seznamem clend
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4. ZALOZKA E-SHOP - OBJEDNAVANI CLENSTVI, TRIO, POJISTENI

Pfedseda muzZe pro své ¢leny objednat:
e Prikaz CHS
e Balicek CHS Trio (prikaz CHS, Priikaz PZS, pojisténi) jen se zakladnim tarifem poji$téni Evropa 30
e Pojisténi jen zékladni tarif E300U
CHS Trio a pojisténi jen se zakladnim tarifem Evropa 30; vyssi tarify pojisténi si €lenové objednaji sami v e-shopu!

Oznaceni ¢len(, pro které chcete objednat produkt
Objednani produktu je nejlepsi v seznamu VSichni, ale samoziejmé je to mozné i v seznamu Soucasni, kde je vidét
Clenstvi v minulych letech spolu se zakoupenymi produkty. NiZe uvedeny postup je proveden v seznamu Soucasni.

e jdéte na zalozku Seznam clenti - Soucasni
e oznadte ¢leny, kterym chcete objednat produkt/y, tj.:
o ¢&lensky prakaz CHS
o CHS Trio (zahrnuje ¢lenstvi CHS, ¢lenstvi PZS a pojisténi)
o pojisténi a pripojisténi
e Objednat produkt (modré tlacitko vlevo dole)
e Kontrola vybranych élend
e nyni muZete zkontrolovat a dodatecné Odebrat ¢lena z objednavky
o oznacte ¢lena a kliknéte na Odebrat z objednavky
¢ nyni mUZete vytvofit objednavku pro rodinu
o oznacte ¢leny rodiny a kliknéte na Vytvofit rodinu
o pozor, rodina musi splfiovat stanovené podminky:
» ¢lenstvi v CHS — alespori 1 rodi¢ a dité a alespori 1 dité ve véku do 18 let
= pojisténi— 1 nebo 2 rodice a nejvyse 4 déti do 18 let, nebo 2 dospéli partneti bez déti — vSichni
¢lenové rodiny musi mit stejné bydlisté, kde se skutecné zdrzuji
= CHS Trio — viz pojiéténi.
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)

22



Obr.4.1

PREDSEDA / CLENOVE

Typ Trio Pojisténi Licence Akce

Kubri¢anova >

D K 2008, 200 2000, 2008, 2004 B detail
oMminiKa

L k Marek 2022 2 8 7.2 : B detail

Payne Pavel B8
Rybar Filip 2021 2018, 2017, 2015, 2014 B detail
bafr Mate 2021 7 s < B dets
ybaf Toma 20231 2018, 2017, 2015, 2014, 2008, 2006 g datail
Ryba Lucie 2021 : 7 2014 z = detail
2018, 2017, 2016, 2015, 2013
Rehakova Karina - B datail
Vybrat vie Zrudit vie
AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci. kterou chcete s vybranymi ¢leny proveést

Vyloucit ¢lena Odebrat ¢lenstvi E

4 Objednat produkt

AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢clena Importovat ¢cleny Exportovat ¢cleny

Exportovat cleny pro Rejstrik sportu
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Obr. 4.2

PREDSEDA / E-SHOP

Qddil f-’,{'n".% L}"“"’qxa'-', Odhlacit e
> Produkty > Souhrn > Platba

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

Jméno a pfijmeni

Narozen(a)

AKCE S VYBRANYMI CLENY (4)

Jyberte cleny v

Vytvorit rodinu » Odebrat z objednavky

DEFINICE RODINY

Za rodinu jsou povazovany osoby se spoleénym bydlistém
= rodi¢e (manielé nebo partnefi) a1 - 4 déti ve véku do 1
= jeden rodié¢ a1 - 4 déti ve véku do 18 let vé

Za

-

2.5 2009
. 16T
5. 3. 19

ktere jsou

= jednoho rodi¢e a dité starsi 18 let (bez ohledu na pocet daldich déti mladiich 18 let)

24
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Obr.4.3

PREDSEDA / E-SHOP

@ Objednavky Odhlasit se
? Produkty ® Souhrn > Platba

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

oddil

(@B
®
=
(=}
D

Narozen(a)

Jméno a pfiimeni

Odebrat z objednavky

RODINY

Jméno a pfilmeni D Narozen(a) Akce

odebrat

Filip Rybar gdebrat

DEFINICE RODINY

Za rodinu jsou povazovany osoby se spolecnym bydlisiém, ktere jsou

wm rodice {(manzele nebo partneri) a 1 - 4 deti ve véku do 18 let v€.. nebo
= jeden rodic a1 - 4 déti ve veku do 18 let v¢

Za rodinu nebo partnery nelze povazovat

= camoine sourozence (bez ohledu na vek)

= jednoho rodice a dité starsi 18 let (bez ohledu na pocet dalsich deti mladsich 18 let)

POKRACOVAT °

Pokud chcete udélat objednavku pro byvalé ¢leny, nejprve jim musite obnovit registraci:
e zalozka Seznam clenl - Byvali

e oznacit ¢lena

e Obnovit (sloupec na konci fadku u pfislusSného jména)

e doplnit / aktualizovat udaje ¢lena

e zaskrtnéte Souhlas s podminkami

e Obnovit registraci
Obnoveného ¢lena poté najdete v zaloZce VSichni, kde mizZete zacit objednavat.
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Produkty, které chcete objednat
Vice informaci o produktech naleznete na webu CHS https://shop.horosvaz.cz/shop/ v sekci CLENSTVI, CHS TRIO, POJISTENI.

e Vyberte produkt/y - samostatné pro jednotlivé ¢leny a samostatné pro rodiny
V pfipadé, Ze budete objedndvat stejné produkty pro vSechny ¢leny je mozné vyuzit zakliknout VSe a pokud
budete chtit toto oznaceni zrusit kliknete na Nic

e E-shop automaticky s¢ita ceny jednotlivych produktl a zobrazuje celkovou ¢astku v K¢

e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)

Pokud chcete objednat CHS Trio obsahuijici ¢élenstvi v CHS, ¢lenstvi v PZS a pojisténi, oznacte pouze CHS Trio.

Obr. 4.4

dnavky Odhlasit se

? Pro koho ¥ Souhrn % Platba

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY PRO CLENY

O
(s}
(s}
O
s
=
2
I
|C'
=
D

Jméno a f \ & i
_ | | Clenstvl Pojisténi ZAvoAN

pfilmeni licence

Vie Nic

Matej Rybar

(=]
o
=

Soudty:

Rodina

Pojisténi

Lucie Rybarfova, Tomas Rybaf, Filip Rybar

CENA CELKEM: 2 149,- KC

POKRACOVAT °
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https://shop.horosvaz.cz/shop/

Souhrn — kontrola objednavky a volba platby
Zkontrolujte adresu, na kterou budou vybrané produkty zaslany (zeleny obdélnik)

o

v zaloZce Oddil, doporuéujeme vyuzit Jiny kontakt

e  Zkontrolujte vybrané produkty a cenu

e Vyberte zpUsob zaplaceni (On-line, Bankovnim pfevodem, Hotové na sekretariatu)
e Zaskrtnéte souhlas s obchodnimi podminkami

e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)

e potvrzeni o objednavce je odeslano na vas e-mail

U CHS Trio je cena uvedena u jednotlivych produktd, které do Trio patii; v fadce Trio je uvedena jen vyse slevy.

Uprednostnéte platbu on-line (platba kartou nebo pfes bankovni tlacitka)!

Obr. 4.5

Zuzana Fischerova

|

OBJEDNAVANE PRODUKTY

Jméno a ptijmenl 10 Narozenia) Produkt Rodina Cena

fene bjedna {éni 2010 € Ne 285

Calkem 78

VYBERTE ZPUSOB ZAPLACENI

OkamZité on-line platebni branou
(platebnl kartou. bankovnim
pfevodem,..)

Pozdé)l bankovnim pfevodem na ucet
CHS

Pozdéjl hotové na sekretariatu CHS

PODMINKY

Souhlasim s cbchodnim| podminkami "
CHS

POKRACOVAT °
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Platba on-line

e Vyberte zplisob zaplaceni — platbu kartou, nebo banku, ze které provedete on-line platbu.
e provedte platbu (po zaplaceni budete presmérovani zpét na stranky horosvaz.cz)
e potvrzeni o thradé je zaslano na vas e-mail; v priloze obdrzite priikaz/y CHS, prikaz/y pojisténi — dle
konkrétni objedndvky; priikaz/y CHS a prikaz/y PZS véetné zndmky obdrzite nasledné postou.
Obr. 4.6
? 2o kohe > Produkly > Sounrr > Platba

ZAPLACENI OBJEDNAVKY

Cislo objednavky

Céstka k Ghradé 785

VYBERTE ZPUSOB ZAPLACENI

| - 1  ottunte - _3_ -
PLATRA-24 — e M P L
cpad  me we BE 2 B

Plibad Molettaths eKonto

mbenize MONETA Lo Flo Banks
- -
1 o

Bankovnl 2bitcoin

plovod

i nka 1% s oin
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> Pro kot > Produl > Souhr > Platba

Zdlozka E-shop — podzdloZka Platba — bankovnim prevodem, hotové
Pokud jste zvolili platbu pfevodem, nebo platbu v hotovosti, bude vdm odeslan e-mail o provedeni objednavky
a systém bude cekat na oznameni o provedeni platby, které do systému zapisSe sekretariat.

Po provedeni uhrady pfijde na e-mail kontaktni osoby oddilu potvrzeni o thradé, ve kterém budou odkazy na
digitalni priikazy ¢lent a v piiloze prozatimni prilkazy CHS, karti¢ky pojisténi a faktura. Digitalni prikazy ani p¥ilohy
nemusite nyni preposilat, protoZe nové bude odeslan e-mail i vSem ¢leniim z objednavky, ktery bude obsahovat
odkaz na digitalni prikaz a v pfiloze prozatimni prikaz CHS, karticku pojisténi spolu s potvrzenim o pojisténi
v angli¢ting, dle vasi objednavky.
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5. ZALOZKA , OBJEDNAVKY“

V této zaloZce najdete prehled Vasich vSech objednavek.
Po rozkliknuti detailu objednavky se dozvite, pro koho a co jste objednavali.

Obr.5.1

PREDSEDA / OBJEDNAVKY

PREHLED OBJEDNAVEK

Cislo ObjednAno Objednalla)
) 4 2 ') dse
": 2 1 Prads 3
) 3 2 Ple ; _.- a
) 34 ¥

ové  E-ghor Sdhlasit ge

Cena

Uhrada

Stav

Lok r
l I
Dok a
Dokonce
( @
Dok 2
Dok =
Dokoncat
Dokoncer
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6. EXPORTY / IMPORTY CLENU

Postup pfi exportu ¢lend oddilu/spolku
Export muzZete provést, ve kterémkoli seznamu, podle potieby. Nize je popsan export ze seznamu Souéasni.

e Zalozka Clenové — seznam Souéasni - Exportovat ¢leny.

e Zobrazi se tabulka se vsemi informacemi o ¢lenech oddilu (formatu csv - textovy soubor s oddélovaci), s témito
sloupci: jméno, pfijmeni, rodné &islo, ulice a &islo, mésto, PSC, kraj, zemé, ulice a &islo trvalého bydlisté, mésto
trvalého bydlité, PSC trvalého bydlité, e-mail, telefon, typ €lenstvi

e Tabulku si uloZte v Excelu

e Vtabulce aktualizujte informace o stavajicich clenech oddilu nebo spolku, dopiste vSe o novych ¢lenech a
nova dat uloZte.

e Tabulku uloZte znovu, tentokrat do souboru CSV, ktery budete pozdéji importovat zpét do modulu Predseda

Obr. 6.1

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a ptiimeni 1+ Narozenta) Priakaz Typ Akce

,
3
"

AKCE S VYSB8RANYM| CLENY (0)

Objednal produkt

AKCE

Heglistrovat clena Pfijmoul Elena mportoval cleny Fxportoval cleny
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Obr. 6.2 (tabulka se cleny)

ouswif

Insuaj dAyL

uoajal

jlew-3

2151pAqg 0y3|EAI] DSd

21511pAg OU3|eAI) 0I5B

2151|pAg 0y3|EAI OIS B 301 |N

3waz

fexy

2sd

0153

ojsi & 301jN

0|5 2UPOY

1uawligd
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Postup pfi importu ¢lend oddilu/spolku
e Import clenl ze souboru excel csv — Vybrat soubor — vyberte soubor ve formatu csv, ktery mate uloZzeny ve
svém pocitaci, a nahrajte jej

e Vyberte, jakym zplisobem chcete soubor importovat — co chcete se souborem provést:

o Preskocit prvni fadek se zahlavim — pokud tuto variantu zvolite, do databaze se nenahraje 1. fadek
souboru, tj. zahlavi. Pokud mate v 1. fadku data clena, tuto variantu nevolte — data ¢lena uvedeného
na 1. fadce by se do databdze nenahral nebo jeho data neaktualizovala.

o Cleny v souboru, ktefi nebudou nalezeni v databazi, zaregistrovat - zaregistruji se novi ¢lenové, ktefi
nejsou zatim v databazi.

o €lenGim v souboru, ktefi budou nalezeni v databazi, aktualizovat registraéni tdaje - do databaze se
nahraji aktualizovand data, tj. prepisi stavajici data uvedend v databazi.

o Byvalym élentim v souboru, ktefi budou nalezeni, obnovit registraci - byvalym ¢lendm bude obnovena

registrace a ¢lenstvi v CHS.

e Zkontrolovat (modré tlacitko vpravo dole) — provedte kontrolu pfipraveného importu.

Soubor, ktery chcete importovat, musi obsahovat vSechny sloupce uvedené na obr. 6.2 a musi byt uloZen ve
formatu csv — textovy soubor s oddélovaci!

Pokud do databaze naimportujete pouze nové ¢leny a sloupec typ €lenstvi nechate prazdny, clenové se vam
zobrazi v seznamu Registrovani. V pfipadé, Ze si vyexportujete seznam stavajicich élent a sloupec élenstvi
nechali prazny, tak u stavajich élend typ Elenstvi ztistava.

SEZNAM CLENU

Jméno s pfijmeni

Narozenla)

Statut

Akce

AKCE S

AKCE

VYBRANYMI C

Objednat produkt

Registroval Clena

LENY ()

s | te akcl klerou el a0y 1Y ny provi

Vyloudit clena

Piiymout ¢lena mportoval cleny Exportovat cleny
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Obr. 6.4
Qagil E-zbop Qbjedoavky Qd4nlaain se

IMPORT CLENU ZE SOUBORU EXCEL CSV

Soubor v nevytran

Soubor CSV iskate ulozen! £xcealove tabulky do soubory CSV V Excelu. v menu Soubor kliknele na UloZit jako a
vyberete soubor .CSV (textovy soubor 5 oddelovadl) ".csv'

CO CHCETE SE SOUBOREM PROVES:
Pleskolit prvni fadek se zahlavim

Cteny v souboru. ktetl nebud
nalezen| v databazl, zaregistrovat

Clenam v souboru, ktetl budou
nal 1l v databazl. aktualizovat
registraéni Gdaje

Byvalym élentm v souboru, ktefi
bud nal i. ob it registraci

V daléim kroku 1€ provedge kKontrola souboru a olestuja jak by dopadly Zvolene operace. Tenlo KIok [eité neprovad:
28dne 2meény v clenske databaz|

ZPET . ZKONTROLOVAT °

DEFINICE SOUBORU EXCEL CSV

Sloupce v Excelu musi byt v tomto poiadi a formatu

= jméno "

= pfijmeni *

= rodné &islo " formatl .901231/1234° nebo ,441231/423° nebo 08123170000 U ¢cizincd
= ulice a ¢isto

= mésto

= pSC ' napl, .250 88" nebo 25088

- kraj " napt .Pargubicky’ .Praha” nebo nic u Zahranicni adresy
= zemé * mozne hodnoty .CZ". .DE" AT

= ulice a ¢islo trvalého bydlisté pokuc se Lidl

= mésto trvalého bydlidté pokud se lidi

= PSC trvalého bydlisté pokud se lig

- ¢-mail *

= telefon format .420-222333444° neba .222333444" pro CZ telefon

= typ &lenstvi - mozneé hodnoty A" pro oddil nebo .8 LE” pro spolek nebo prazdna hodnata

Excel CSV musi mit tento format

= texly ve znakove sade Windows-1250 nebeo Unicode UTF-8 5 BOM hlavickou
= sloupce oddelend strednikem
- facky oddelens Windows fadkovanim CRLN

= hodnoty uzavieneé v uvozovkach
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7. OBJEDNAVANI ZAVODNICH LICENCE

V,,Clenové” oznadite ¢lena, kterému chcete zakoupit zavodni licenci. Cena licence je 100 K¢
pfi objednani do ledna 2022, od 1.2. do 31.12.2023 je cena zavodni licence 200,- K¢. Kliknete
pod seznam na tlacitko ,Objednat produkt”.

Obr. 7.1

PREDSEDA / CLENOVE

> VEichni > Ragistoyani > Sudouci > Doulasy > By

SEZNAM CLENU

Jméne a plipment 0 Narozenial Statut Akce
8% juin

Qalall
det

Kliknout na ,,POKRACOVAT*

Obr. 7.2

PREDSEDA / E-SHOP

C>24 & E-shop Qpageded LOniaas 3o

> Pro koho > 0 il > > 7
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Objednat zavodni licenci
Obr.7.3
PREDSEDA / E-SHOP

Qddil Clenové E-shop Qbjedndvky hlasit se

> Pro koho ¥ Produkty 2 Souhrn > Platba

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY PRO CLENY

Jméno a plfijmeni 1D Narozenl

Trio Clenstvi Pojistén Zavodni licence | Yrlo Clenstvl Pojisténi Zavodni licence

Jan Bucek 0 0 © 0

Souéty

o
>
>

>

CENA CELKEM: 100,- KC

~ oo Q)

V pfipadé, 7e zavodnik, u kterého chcete zavodni licenci objednat, neni élenem CHS, zobrazi se tato hlagka. Licenci
neni mozné zakoupit bez platného ¢lenstvi CHS

Obr.7.4

PREDSEDA / E-SHOP

Oddil Clenove E-shop Objednavky  Qdbhlasitse

Nelze objednat zavodni licencl pro Jan Buéek nema ¢lenstvi na rok 2022

> Pro koho ¥ Produkty % Souhrn > Platba

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY PRO CLENY

Jméno a pfijmenl Narozenl .
Trio Clenstvl Pojisténi Zéavodnl licence Trlo Clenstvl Pojisténi Zavodni licence
Jan Bucek O [ J (] ]
Souéty: 0 - 0- 0.- 100.- 0. 0.- 0.- 0.-

CENA CELKEM: 100,- KC

POKRACOVAT °
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V ,Clenové” a ,Soucasni“ budete mit prehled o zavodnich licencich, ale i pojisténi a bali¢ku Trio

Obr.¢. 7.5
PREDSEDA / CLENOVE

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a ptiimenl 10 Narozenia) Trio Pojisténl Licence

E——
033 = getall
2021 202 8:2017, 2016 2025 4 X :
o, +00E 5 Ano s000 aalau
0 g gt
2021 2 2 2017,2 2 3 -
A 5 8 RE300U geteil
2021 ¢ <019 20L 2 7. 202 205
014 14 2010 2008 3007 = det
Sutek Jan 3021 243 8 ‘.'.LIA.._
0% A2 getall
2021 2020, 2038 2018 2017 2038
1044 2 2012 2 z0Q9 <
2 5 QElai

Pokud se budete chtit pozdéji vratit k urcitému ¢lenovi a zjistit o ném vSechny informace, kliknete
na ,Clenové”, vyberete si ur¢itého ¢lena a na konci fadku kliknete na ,, detail”.

Obr. 7.6

PREDSEDA / CLENOVE

Ogdail ’."—-rl Obiegnavky Qanlasit 3s

!
]:
6
!
f

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pliimenl 1] Narozenia) Trio Pojidténl Licence kce
e

acn g “tlall
a8 = Ano  E300U dalall

e 8 g delal

en 3 1016 L 8 5 . tala
e - REICOU PUSSINy

2021 2 2019 2028 2017 2016 2

Butek Jan 2033 2010 g ;:;_1_
o8 302 8 dalall

H tatni
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Zobrazi se vdm véechny informace o daném ¢&lenovi. A v poli¢kdch ,ZAVODY“ ,Zavodni licence” budete
mit ,,Ano“ a v ,,Platnost zdravotni prohlidky”, datum do kdy prohlidka plati. Tedy rok od Iékarské prohlidky.

Obr. 7.7
PREDSEDA 7 CLENOVE

w.- b S

osoBa

Jménc =

Plijmeni Sul=s

Rodane Lisle

Oatum narozeni

Ponhiyvl

ADRESA

Ulice a Cisio

Mésto

esc

Kraj

Zeme

KONTAKTY

E-mall

Telefon

REGISTRACE

CHS 1D

Datum registrace

CLENSTVI

Typ

Spravee skal

ZAVODY
Zavodni lcence 2021 Ano \
Platnost zdravotni prohlidky do 22112022 ]

ZMENIT REGISTRACNI UDAJE °
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8. ODHLASENIZ MODULU PREDSEDA

1. Zobrazit seznam objednavek — po dokonceni si mlzZete prohlédnout vSsechny objednavky
2. Mlzete se vratit na zalozku ¢lenové a udélat dalsi objednavky apod.
3. Po ukonceni praci se odhlasit — Odhlasit se

Obr. 8.1

3 Pro koh % Produkt > S¢ - » Platba
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