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CHS

Cesky horolezecky svaz

Smérnice o evidenci a inventarizaci majetku Ceského horolezeckého svazu

I. Evidence majetku CHS
Majetek CHS zahrnuje:

a) financni prostfedky na Uctech a v pokladné,

b) investicni majetek (IM) — zejména lezecké stény, auta, prenosné soubory chytd a struktur, pfi-
stroje, technologie, SW,

c) neinvesti¢ni majetek, resp. drobny hmotny a nehmotny majetek (DHNM) — nabytek, zatizeni, na-
stroje a naradi, drobné pristroje, HW, SW, knihy, apod.,

d) materidl, zejména pro udrzbu skal,

e) zboiZi na prodej pro cleny.

Evidenci podléha zakoupeny ¢i jinak ziskany majetek CHS, ktery splfiuje souc¢asné tyto podminky:

a) jeho pouZitelnost nebo Zivotnost je vice nez 1 rok,
b) jeho pofizovaci hodnota je vice nez 5 tis. KC.

Evidenci muzZe dle rozhodnuti ekonoma podléhat i majetek, ktery nékterou z uvedenych podminek
nesplfiuje, ale ma vyznamnou uzitnou ¢i redlnou hodnotu, pfipadné vysokou mobilitu.

Evidenci nepodléha zakoupeny Ci jinak ziskany majetek, ktery:

a) je urcen pro osobni poufZiti a jeho dalsi vyuZiti neni mozné nebo je nevhodné (zejm. obleceni a
individualni sportovni vybaveni),
b) ma charakter spotfebniho materidlu, i kdyz splfiuje kritéria hodnoty a Zivotnosti.

Evidenci majetku provadi uréeny pracovnik sekretariatu CHS, obvykle Géetni, a za evidenci odpovida
ekonom CHS.

Veskery majetek, ktery podléha evidenci dle vySe uvedeného, je elektronicky evidovan v ucetnim
systému. Kazda polozka majetku ma definovano: finan¢ni hodnotu, umisténi, kapitolu, resp. komisi
dle ¢innosti a odpovédnou osobu, resp. sprdvce, informaci o dokladu potizeni.

V odlvodnénych pfipadech je vedena i vécnd evidence majetku, které nese informace zejména tech-
nického charakteru — napf. kontakty na spravce majetku, vyrobni Cisla, informace o smlouvach, in-
formace o technickém stavu, atd. Spravci majetku odpovidaji za aktudlnost této evidence a jsou po-
vinni tuto evidenci kontrolovat a aktualizovat (minimalné 1x rocné v rdmci inventury).

ZapUjceni majetku ¢lentim, organtim CHS &i jinym osobam musi byt podlozeno smlouvou o vyplijéce,
popf. jinou smlouvou, kterd musi obsahovat:

a) popis zapUjceného majetku umoznujici jej jednoznacné identifikovat
b) podminky jeho pouZivani, v¢. spoluprdce na provadéni inventur

c) odpovédnost v pripadé poskozeni i ztraty

d) pfipadné vysi poplatku za zapujceni a dalsi obvyklé smluvni néleZitosti.

Il. Inventarizace majetku

Inventarizace je provadéna v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisti a vyhlasky ¢.504/2002 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi
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Inventura se provadi minimalné 1x ro¢né, a to k datu sestaveni Ucetni rocni zavérky (tj. k 31.12.).

Inventarizaci podléhd veskery majetek v evidenci, penéini prostiedky v hotovosti a vSechny rozvaho-
vé ucty.
U&elem inventarizace je

a) potvrzeni, Ze stav zavazkd a majetku odpovida stavu v Ucéetnictvi vedeném,

b) odhaleni pfipadnych nedostatk( v hospodafeni a Gdrzbé majetku a navrh opatreni k napravé,
c) zvazeni ucelnosti dalSiho drzeni majetku ve vlastnictvi.

Za proces inventarizace zodpovida ekonom, spolupracuji spravci majetku.

Zjisténé stavy se zaznamendvaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsany osobou odpo-
védnou za provedeni inventarizace. Jednotlivé inventarizacni soupisy musi byt oznaceny skupinou in-
ventarizovaného majetku (dle instrukci pfedsedy inventarizaéni komise).

lll. Inventarizac¢ni komise (IK)

K provedeni fyzickych inventur majetku svazu jmenuje generalni sekretai CHS IK ve sloZeni predseda
a minimalné dva clenové. Jednotlivé ¢leny této komise jmenuje zpravidla 14 dni pfed terminem pro-
vedeni inventury. Inventury se Gcastni osoby odpovédné (hmotné, popr. za Udrzbu) za svéfeny maje-
tek.

K provedeni fyzické inventury majetku umisténého mimo sidlo sekretariatu mlize ekonom i predse-
da IK jmenovat dilci IK (DIK). DIK jsou sestaveny zejména pro inventuru majetku umisténého mimo
sidlo sekretariatu, dale pro majetek CHS ve spravé na zakladé smlouvy o vypdjéce & smlouvy
o spolupraci. DIK jsou povinny se Fidit pokyny pfedsedy hlavni IK.

Pfedseda IK stanovi pro kazdou DIK rdmec odpovédnosti za inventuru konkrétniho majetku a presny
prabéh inventury tak, aby byl dodrZen ¢asovy harmonogram celé inventury, a definuje pouZivané
formulare.

Dokladovou inventuru provadi IK ve sloZeni mistopredseda svazu pro ekonomiku jako prfedseda ko-
mise a ekonom svazu jako ¢len; provedeni inventury se Ucastni Ucetni svazu.

Osobami odpovédnymi za pribéh a spravné provedeni inventury majetku jsou predsedové IK a DIK.

IV. Priibéh inventury
Sekretariat CHS sestavi soupis evidovaného majetku s Gdaji:

a) umoznujicimi identifikaci majetku nebo zavazk( (inventarni cisla, Cisla faktur, osoby dluznik(
apod.),

b) celkové evidované mnoZstvi,

c) ocenénidle ucetni evidence.

IK ¢i DIK zjisti skutecny stav a zaznamena jej do inventurniho soupisu. Inventurni soupis musi obsa-
hovat:

a) oznaceni typu majetku, resp. Cislo polozky majetku, ¢i nazev uctu, ktery je inventarizovan,

b) datum, ke kterému se inventarizace provadi,

c) skutecny zjistény stav,

d) informaci o mire opotfebeni ¢i nefunkénosti majetku, zastarani, nedobytnosti pohledavek apod.,
e) jméno odpovédné osoby (prace majetku).

Po provedeni inventury vyhotovi IK ,Zpravu o inventure “obsahujici:



a) obdobi, za které byla inventura provedena,

b) seznam inventurnich soupisd,

c) navrh na vyporadani zjisténych inventarizacnich rozdild,

d) navrhy na zmény naklddani s neupotiebitelnym nebo poskozenym majetkem, ke stanoveni
hmotné odpovédnosti, ke stavu udrzby majetku apod.,

e) seznam a podpisy ¢len IK/DIK.

4) Zprava IK a jeji zavéry obsahujici ndvrhy opatreni je predloZzena Vykonnému vyboru k projednani a ke
schvéleni a pfipadné k rozhodnuti o zplsobu feseni nalezenych nesrovnalosti.

Smérnici schvalil Vykonny vybor CHS na svém jednani dne 25. 5. 2021.

Jan Bloudek, pfedseda CHS

Pfiloha: Formuldf pro zapis DIK o provedeni inventury majetku CHS



Zapis diléi inventarizac¢ni komise

o

provedeni inventury majetku CHS

1. Umisténi inventarizovaného majetku
2. Jména pracovnika odpovédného za majetek
(resp. spravce majetku)
3. Inventura provedena ke dni
4. Prehled vyhotovenych inventurnich soupisu
5. Zjisténé inventariza¢ni rozdily v K&, popf.
v jednotkach mnozstvi
6. Vyjadreni pracovnikll odpovédnych za majetek ¢i
zavazky k pfic¢inam vzniku inventarizacnich
rozdill
7. Navrh inventarizacni komise na vyporadani
inventarizac¢nich rozdill (s uvedenim ¢astek
prebytkd, ¢i ubytk()
8. Zjisténi a navrhy opatfeni
a) k odpovédnosti za majetek
b) k evidenci majetku
c) k zajisténi ochrany majetku
d) ke stavu udrzby majetku
9. Prohlaseni odpovédné osoby za majetek Potvrzuji, Ze fyzicka inventura majetku, za ktery
(spravce majetku) Jjsem odpovédny, byla provedena za mé ucasti a
Ze Zadny majetek jsem nezatajil.
Déle prohlasuji, Ze vSechny doklady, tykajici se
stavu a pohybu majetku byly vystaveny do
zahajeni inventury a pfedany k zuctovani.
Jméno a podpis spravce majetku
10. Jména a podpisy €lenl inventarizacni komise:
11. Datum vyhotoveni inventarizagniho zapisu:
12. Datum provedeni kontroly pfedanych dokladl a

podklad

Ekonom CHS




