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uvoD
Predseda oddilu nebo jiny povéreny clen oddilu by mél priibézZné kontrolovat a aktualizovat stav ¢lenské zdakladny
i udaje oddilu a jednotlivych ¢lenii. Minimdlné jednou rocné, na konci, pop¥. na zacatku roku, je tfeba:
1. Vyloucit ¢leny, ktefi jiz v oddilu nejsou, nebo nechcete, aby v oddile byli. Pokud se jednd o ¢leny typu A, B,
zménite tim jejich ¢lenstvi na A — individudlini. Pokud vyloucite ze spolku &lena E, prestane byt ¢lenem CHS.
2. Registrovat nové cleny.
3. Pfijmout nové cleny. Prijmout ¢lena z jiného oddilu, individudlniho ¢lena, ktery chce vstoupit do vaseho
oddilu.
4. Aktualizovat udaje jednotlivych clenii.
5. Objednat priikazy CHS, pojisténi nebo balicky CHS Trio.

Vsechny ukony muZete délat pro jednotlivé ¢leny, nebo miZete pracovat s celymi skupinami.

Clenskou zdkladnu muizZete spravovat pfimo v tomto modulu, nebo miiZete data vyexportovat, upravit v Excelu
a poté naimportovat zpét, viz str. 24 — 27 EXPORTY/IMPORTY CLENU; import mazZete vyuZit i pro hromadnou
registraci ci prijeti clend.

1. PRIHLASENI DO MODULU ,PREDSEDA“ A ZAKLADNI NABIDKA

Pfihlaseni do modulu
e  Uvodni stranka www.horosvaz.cz - horni $ed4 lista - PREDSEDA
e Vyplnte pfihlasovaci udaje — Cislo oddilu, heslo, ochrana; pokud nevite heslo, kontaktujte sekretaridt —
Ivana.travnikova@horosvaz.cz.

e  Prihlasit (modré tlacitko vpravo dole).

Obr.1.1
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mailto:Ivana.travnikova@horosvaz.cz

Zakladni nabidka
Zalozky

e Oddil —registracni a dalsi informace o oddilu.

e Clenové — seznam viech ¢lent oddilu.

e E-shop — objednavani ¢lenskych priikazG apod. pro &leny, které vyberete na zélozce Clenové.

e Objednavky — prehled visech objednavek oddilu s popisem stavu, ve kterém se nachazi (napf. ¢ekani na
platbu).

e Odhlasit se — odhlaseni ze systému; pokud tak neucinite, bude odhlaseni provedeno po urcité dobé
automaticky.

Obr. 1.2
oddil Clenove E-shop Objednavky Odhlasit se
oDDIL
Cislo ’466 ‘
Nazev l Climbing club Ruzyne ‘
Registrace l29 11. 2018 ‘
Predseda ‘* ‘
Zastupce ‘ ‘
Hlavni kontakt ljiny ‘
Web I http:Z/www.stena-ruzyne.com/ ‘




2. ZALOZKA ,0DDIL”
Lze ménit/dopliiovat nize uvedené informace tykajici se oddilu. Upravovat lze jen informace v bilych polich.
Ostatni informace mUZe editovat jen sekretariat, popr. jsou automaticky pocitany z ¢lenské zakladny.

e Zmeénit registracni tdaje (modré tlacitko vpravo dole)
e Uprava, doplnéni informaci — viz informace nize
e Ulozit registracni udaje (modré tlacitko vpravo dole)

Informace o oddile
e Oddil (Nazev, Pfedseda, Zastupce, Heslo, Hlavni kontakt, Web);
o Predsedu a Zastupce vyberte ze seznamu.
o Kvli zasilani prikazt doporucujeme zvolit u Hlavniho kontaktu variantu Jiny — vyplnite a uvidite adresu
a dalsi udaje, na které bude zasilana posta, popt. e-maily; mlzZe zde byt uveden predseda a jeho
kontakty.
o Jiny kontakt (Jméno, Ulice a &islo, Mésto, PSC, Telefon, E-mail) - musi byt vypInény viechny pozadované
kontaktni Udaje. Pro zasilani priikazd apod. doporucujeme vyuzivat Jiny kontakt — aktualizujte jej!

e Charakteristika (Kraj plisobeni, Mésto plsobeni, Oblast plsobeni, Pracujeme s mladezi); obvykle se jednda o
kraj, mésto apod., kde ma oddil sidlo, kde bydli jeho ¢lenové apod.

e Clenové - piima registrace — vychozi nastaveni je Ano; to znamena, Ze zdjemce o &lenstvi v oddile se maze do
oddilu zapsat sam, bez souhlasu predsedy; pokud chcete o pfrijeti nového ¢lena do oddilu rozhodovat, zvolte
variantu NE.

e Zverejnéni informaci (Zverejnit adresu, telefon, e-mail) — vychozi nastaveni je Ano; pokud nechcete, aby byly
tyto Udaje verejné dostupné na webu, zvolte variantu NE.

e Zména hesla — moznost zménit pristupové heslo do modulu Pfedseda.



Obr. 2.1

Cislo ‘ 456

Nazev i Climbing clu Ry
Reglstrace 5 12. 2018
Piedseda ‘h-—i—
Zastupce [

Hlavnl kontakt

Jméno

Ulice a ¢islo

TS ST TR ST

pscC

Telefon

E-mail

Kra) pasobeni Fraha
Meésto pasobeni Frahan
Oblast pasobeni Fraha

Pracujeme s mlade?i Ano

Garantovana horo-8kala N2

Projekt mladeZe e

PHima registrace Ao

Soutasnych ¢lend -

Registrovanych élend o

Budoucich ¢lend (&}

Byvalych ¢lend .

Pocet instruktord o

CZUEREJNENI INFORMA:

Zyefe|nit adresu Na !
Zvetejnit tetefon Ner = 1
Zvefejnit e-mall Ne |

ﬂ ZMENIT REGISTRACNI UDAJE °




Obr. 2.2

Objednavky Odhlasit se

- Clenove E-shop

oDDIL

Cislo
Nazev *
Registrace
Pfedseda "
Zastupce

Hlavni kontakt

Web

JINY KONTAKT

Jméno

Ulice a ¢islo

Mésto

psC

Telefon

E-mail
CHARAKTERISTIKA

Kraj pusobeni *

Mésto pusobeni

Oblast pusobeni

Pracujeme s mladezi

Garantovana horo-skola

Projekt mladeze
CLENOVE

Pfima registrace
Soucasnych ¢lena
Registrovanych ¢lenu
Budoucich ¢lenu
Byvalych élena

Pocet instruktora
ZVEREJNENI| INFORMACI
Zvefejnit adresu
Zverejnit telefon
Zvetejnit e-mail
ZMENA HESLA
Nové heslo

Ovéfeni nového hesla

E

| Climbing club Ruzyné

|

| —

l Zastupce

Pfedseda
Zastupce
® Jiny

l http:/www.stena-ruzyne.com/

’ Praha

‘ Praha g

‘ Praha

¥ Ano

[ne

[

¢ Povolena

N ULOZIT REGISTRACNI UDAJE °




3. ZALOZKA ,CLENOVE"

Z3lozka ¢lenové — podzalozky

Zde jsou seznamy ¢lenti oddilu a Gkony, které se éleny muZete provést. V kazdém seznamu je sloupec Akce, ve

kterém muZete kliknout na detail a editovat Gdaje ¢lena.

Seznamy cleni oddilG:
Vsichni — seznam vsech clend (Registrovani, Budouci, Soucasni, Byvali).

Ukony, které Ize se €leny provést: objednat produkt, vyloucit ¢lena, registrovat €lena, pfijmout ¢lena,

Registrovani — ¢lenové, ktefi jsou do CHS zaregistrovani, ale je$té jim nebyl pfidélen typ &lenstvi, napf. proto,

Ze nebyl uhrazen ¢lensky prispévek.

Budouci — ¢lenové Cekaji na ziskani statutu Soucasny, automatickd zména nastane po splnéni podminek; napfr.
¢lenstvi na rok 2020 bude objednano v prosinci 2019; ¢len bude evidovan jakou Budouci do 31. 12. 2019, poté

bude automaticky zménén na Soucasny.

Soucasni — vichni ¢lenové oddilu, ktefi jsou nyni éleny CHS (oddil bez pravni osobnosti —typ €lenstvi A); (spolek

—typ Clenstvi B, E).

Byvali — ¢lenové, kterym vyprsela platnost ¢lenstvi, nebo prestali byt ¢leny z jiného divodu; byvalému ¢lenovi
Ize znovu obnovit Elenstvi tak, Ze jej znovu zaregistrujete do CHS.

importovat ¢leny, exportovat cleny.

Obr. 3.1

PREDSEDA / CLENOVE

Oddil Objednavky Odhlasit se

¥ Vsichni ¥ Registrovani > Budouci ¥ Soucasni

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni Narozen(a)

Petr Bursa 2019. 2017
Zuzana Fischerova 2019. 2018, 2017
Sarah Kinkorova 2019

Dominik Korpas 2019

Jachym Malina 2019. 2018, 2017
Jan Malina 2019. 2018, 2017
Max Mencik 2019. 2018, 2017
Frantisek Myslivec 2019. 2018, 2017
Mariana Panuskova 2018

Jan Sekerka 2019. 2018
David Tomasek 2018

Anna Vavfikova 2019. 2018, 2017

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi cleny provést.

Objednat produkt 71 Vyloucit clena )
AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena J Importovat cleny Exportovat ¢leny )
f oS x

detail

detail
detail
detail
detail
detail
detail
detail
detail
detail
detail

detail




Vylouceni ¢lena z oddilu

Vylouéeni mlzete provést v kterémkoli seznamu, podle toho, o jakého ¢lena se jedna. Nize uvedeny postup —

vylouceni ze seznamu Soucasni ¢lenové.

e v Seznamu soucasnych élen( oznaéte €lena/y, kterého/é chcete z oddilu vyloudit
e zvolte Vyloucit ¢lena
e Kontrola vybranych ¢lent - Vyloucit z oddilu (modré tlacitko vpravo dole)

e Duvod vylouéeni... - mizete uvést divod vylouceni - Vylouéit z oddilu / spolku (modré tladitko vpravo dole)

e zobrazi se Vybrani ¢lenové, ktefi byli vylouceni

Obr.3.2-3.5

Odd @ -shop  Objednavky  Odhlasit se
?» Vsichni ¥ Registrovani ¥ Budouci ) Byvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Prakaz Typ Akce
Petr Bursa detail

Kristina Dubska detail

Michaela Dubska detail

Zuzana Fischerova detail

Jan Jan detail

Jan Lom detail

\ < Jachym Malina detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (1)
Vyberte ¢cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi ¢cleny provest.

Objednat produkt Vyloucit ¢lena
AKCE

Registrovat ¢lena Prijmout ¢lena

Odd @ E-shop  Objednavky Odhlasit se

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

Jméno a pfiimeni ID Narozen(a) Stav

< Jachym Malina Lze vyloucit

\ VYLOUCIT Z ODDILU °




oddil E-shop Objednavky ~ Odhlasit se

DUVOD VYLOUCENI Z ODDIiLU NEBO SPOLKU

Davod

VYLOUCIT Z ODDILU/SPOLKU °

Oddil E-shoo Objednavky Odhlasit se

Vybrani clenove byli vylouceni

> Vsichni ¥ Registrovani ¥ Budouci ¥ Soucéasni ? Byvali
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Registrace nového ¢lena

Registrovat mGzete ¢lovéka, ktery dosud nebyl élenem CHS. Byvalému é&lenovi miiZete obnovit registraci.
Registraci mlZete provést v seznamu Soucasni ¢lenové, Vsichni i Byvali. Nize uvedeny postup je proveden
v seznamu VSichni.

e Vseznamu €lend VSichni zvolte Registrovat ¢lena
¢ Vypliite Jméno, Pfijmeni, Rodné Cislo
o uvadéjte ,oficialni“ podobu jména a pfijmeni, nepiste prezdivky, tituly, pouzivejte znaménka, dodrzujte
pravidla pro psani velkych pismen.
o Rodné ¢islo u cizincl: Pred lomitkem datum narozeni ve formatu rrmmdd; za lomitkem 0000. U Zen se
k udaji o mésici pric¢te 50. Napf.:
- datum narozeni 3. 4. 1964 = rodné cislo 645403/0000
- datum narozeni 15. 12. 2000 = rodné ¢islo 006215/0000
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)
e Vyplite pozadované ldaje (polozky oznacené * jsou povinné):
o Adresa (Ulice a ¢islo, Mésto, PSC, Kraj, Zemé)
o Trvalé bydlisté (vyplrite pouze v pfipadé, lisi-li se trvalé bydlisté od uvedené adresy)
o Kontakty (E-mail, Telefon - nepovinny)
o Clenstvi — zaskrtnéte, pokud registrujete ¢lena typu E
e Podminky — zadkrtnéte (souhlas se zpracovanim osobnich Gdaj( a pravy a povinnostmi €lena CHS)
e Registrovat (modré tlacitko vlevo dole)
e Zobrazi se informace, Clen byl zaregistrovan

Clena naleznete v zdloZce Registrovani. Registrovanému clenovi Ize udélit ¢lenstvi typu E (jednd-li se o spolek) a Ize
mu objednat clenstvi, pojisténi i balicek Trio — postup viz kap. 4 — ZdloZka e-shop...

Obr.3.6-3.9

¥ Vsichni > Registrovani ¥ Budouci > Byvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Prakaz Typ Akce
Kristina Dubska detail
Michaela Dubska detail
Zuzana Fischerova detail
Jan Lom detail
Jachym Malina detail
Jan Malina detail
Max Mencik detail
Frantisek Myslivec detail
Mariana Panuskova detail
Jan Sekerka detail
David Tomasek detail
Anna Vavrfikova detail
Radek Volf detail
Jan Zikmund detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci. kterou chcete s vybranymi ¢leny provést
Objednat produkt Vyloucit ¢lena
AKCE

e —————
{ Registrovat ¢lena Prijmout ¢lena
R ———

11



0oddil E-shop  Objednavky  Odhlasit se

Jméno
Pfijmeni

Rodné ¢islo

f v & %

P —

Hans \

‘ Dulfer

920523/000%

napf. oh

0319/4516 nebo 640319/0000 pro cizince

~

POKRACOVAT °

Nahoru T

o

oddil @ -shop  Objednavky  Odhlasit se

OSOBNI UDAJE

Jméno ~
Pfijmeni ~

Rodné é&islo *

Datum narozeni

Pohlavi

ADRESA
Ulice a ¢islo ~
Mésto ©
psc¢ *

Kraj *

Zemé

TRVALE BYDLISTE

Adresa trvalého bydlisté je stejna
jako vyse uvedena

Ulice a &islo ~
Mésto ©

pPsC

KONTAKTY

E-mail *

Telefon

CLENSTVI

Zaregistrovat jako ¢lena typu E

PODMINKY

Souhlas s evidenci a zpracovanim

| Hans

| Dulfer

500515/0000

napf. 650319/4516 nebo 640319/0000 pro cizince

| 15. 5. 1950

| Muz

.

| Ke Slanéni 8 \

AY
| Mnichovo Hradisté ’
| 29501 ’
| Liberecky v
V4

| Ceska republika /

&

([dulferuv.sed@email.cz )

©

Z

=

osobnich udajua pro potfeby evidence

Elenské zakladny CHS. Souhlas s
pravy a povinnostmi élena CHS.

~

REGISTROVAT °
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Odhlasit se

Odd|lEfshoo Objednavky.

Clen byl zaregistrovan

> Vsichni 2 Budouci

Registrovani

¥ Soucasni

13




Ptijeti nového ¢lena do oddilu

Do oddilu Ize pfijmout: Registrovaného ¢lena, Souc¢asného clena z jiného oddilu, individudlniho clena, nebo
Budouciho ¢lena. Do oddilu nelze pfijmout Byvalého ¢lena — tomu je nutno nejprve obnovit registraci.

Prijeti ¢lena muiZete provést ve kterémkoli seznamu €len, dle potfeby. Nize uvedeny postup je proveden
v seznamu Soucasni.

e v seznamu Soucasni zvolte PFijmout ¢lena

e vypliite pozadované udaje (Jméno, P¥ijmeni, CHS ID — pokud nevite CHS ID, vypliite rodné &islo)

e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)

e zobrazi se zakladniinformace o ¢lenovi (Osoba, Adresa, Kontakty); v tomto kroku mizZete doplnit ¢i aktualizovat
Udaje ¢lena — sloupec Akce, Detail.

e Prijmout do oddilu (modré tlacitko vpravo dole)

e zobrazi se informace, Clen byl pfijat

Obr. 3.10-3.13

OddnE-shoo Objednavky  Odhlasit se
> Vsichni ¥ Registrovani > Budouci ) Bywvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Prakaz Typ Akce
Petr Bursa 2019. 2017 A detail
Zuzana Fischerova 2019. 2018. 2017 A detail
Sarah Kinkorova 2019 A detail
Dominik Korpas 2019 A detail
Jan Lom 2018 A detail
Jachym Malina 2019. 2018. 2017 A detail
Jan Malina 2019, 2018, 2017 A detail
Max Mencik 2019. 2018, 2017 A detail
Frantisek Myslivec 2019. 2018. 2017 A detail
Mariana Panuskova 2018 A detail
Jan Sekerka 2019. 2018 A detail
David Tomasek 2018 A detail
Anna Vavrikova 2019, 2018, 2017 A detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi ¢leny provést.

Objednat produkt Vyloug¢it ¢lena

AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena Importovat ¢leny Exportovat ¢leny

14



Oddil E-shoo Objednavky Odhlasit se

Jméno

PFijmeni

napf. 14/11A5

CHS ID

Pokud neznate zHS ID, zadejte rodne cislo:

f. 650319/4516 nebo 64 / z -
S POKRACOVAT °

o)
w
et

Oddil - E-shop Objednavky. Odhlasit se

OSOBA
Jméno | Jiri I
Pfijmeni |Faflak I

Rodné ¢cislo ‘

Datum narozeni ’

Pohlavi Muz ’

ADRESA

Ulice a cislo I

Mésto I

PsC I

Kraj ‘

Zemeé ’

KONTAKTY

E-mail |

Telefon |

; PRIJMOUT DO ODDILU °

oddil E-shoo Objednavky. Odhlasit se

Clen byl prijat

> Vsichni > Registrovani > Budouci > Soucasni > Byvali

15



4. ZALOZKA E-SHOP - OBJEDNAVANI CLENSTVI, TRIO, POJISTEN{
Pfedseda muze pro své cleny objednat:
e Prikaz CHS
e Balicek CHS Trio (prikaz CHS, Priikaz PZS, pojisténi) jen se zakladnim tarifem poji$téni Evropa 30
e Pojisténi jen zakladni tarif E300U
CHS Trio a pojisténi jen se zakladnim tarifem Evropa 30; vys3i tarify pojisténi si €lenové objednaji sami v e-shopu!

Oznaceni ¢lend, pro které chcete objednat produkt
Objednani produktu muizete provést ve kterémkoli seznamu clenl. Pokud byste objednavali v seznamu Byvali,
musite ¢lendim nejprve obnovit registraci. NiZze uvedeny postup je proveden v seznamu Soucasni.

e jdéte na zalozku Seznam élenti - Souéasni
e oznacte ¢leny, kterym chcete objednat produkt/y, tj.:
o ¢lensky prakaz CHS
o CHS Trio (zahrnuje ¢lenstvi CHS, ¢lenstvi PZS a pojisténi)
O pojisténi a pripojisténi
¢ Objednat produkt (modré tlacitko vlevo dole)
e Kontrola vybranych clent
e nyni mUzZete zkontrolovat a dodateéné Odebrat ¢lena z objednavky
o oznacte ¢lena a kliknéte na Odebrat z objednavky
e nyni mUZete vytvofit objednavku pro rodinu
o oznacte ¢leny rodiny a kliknéte na Vytvofit rodinu
o pozor, rodina musi splfiovat stanovené podminky:
= ¢lenstvi v CHS — alespor 1 rodi¢ a dité a alespori 1 dité ve véku do 18 let
= pojisténi— 1 nebo 2 rodice a nejvyse 4 déti do 18 let, nebo 2 dospéli partneti bez déti — vSichni
¢lenové rodiny musi mit stejné bydlisté, kde se skutecné zdrzuji
= CHS Trio — viz pojisténi.
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)
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obr.4.1-4.3

oddil @ E-shop  Objednavky  Odhlasit se

¥ Vsichni ¥ Registrovani ¥ Budouci > Byvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Prukaz Akce
Petr Bursa 2019. 2017 A detail
Zuzana Fischerova 2019. 2018, 2017 A detail
Sarah Kinkorova 2019 A detail
Dominik Korpas 2019 A detail
Jachym Malina 2019. 2018, 2017 A detail
Jan Malina 2019. 2018, 2017 A detail
Max Mencik 2019. 2018, 2017 A detail
Frantisek Myslivec 2019. 2018, 2017 A detail
Mariana Panuskova 2018 A detail
Jan Sekerka 2019. 2018 A detail
David Tomasek 2018 A detail
Anna Vavrikova 2019. 2018, 2017 A detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (2)

Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi cleny provest.

AKCE

f v & % Zpét  Nahoru  Tisk

oddil  Clenove Objednavky  Odhlasit se

¥ Pro koho > Produkty ¥ Souhrn ¥ Platba

KONTROLA VYBRANYCH CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a)
e~ Jachym Malina
& Jan Malina

Max Mencik

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Vyberte Cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi ¢leny proveést.

. Vytvorit rodinu ] Odebrat z objednavky
POKRACOVAT °
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Oddil Clenové Objednavky. Odhlasit se

2 Pro koho > Produkty ? Souhrn > Platha

KONTROLA VYBRANYCH CLENU
Jméno a pfijmeni ID Narozen(a)

Max Mencik

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci. kterou chcete s vybranymi ¢leny provest.

Vytvorit rodinu Odebrat z objednavky

RODINY
Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Akce
t. rodina zrusit
Jan Malina odebrat
Jachym Malina odebrat
POKRACOVAT °
f v & % Zpét  Nahoru  Tisk

Pokud chcete udélat objednavku pro byvalé cleny, nejprve jim musite obnovit registraci:
e zalozka Seznam ¢lenl - Byvali

e oznacit ¢lena

e Obnovit (sloupec na konci radku u prislusného jména)

e doplnit / aktualizovat udaje ¢lena

e zaskrtnéte Souhlas s podminkami

e Obnovit registraci

Obnoveného ¢lena poté najdete v zalozce VSichni, kde mizete zacit objednavat.



Produkty, které chcete objednat
Vice informaci o produktech naleznete na webu CHS https://shop.horosvaz.cz/shop/ v sekci CLENSTVI, CHS TRIO, POJISTENI.

e Vyberte produkt/y - samostatné pro jednotlivé ¢leny a samostatné pro rodiny
e E-shop automaticky scita ceny jednotlivych produktd a zobrazuje celkovou c¢astku v K¢
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)

Pokud chcete objednat €HS Trio obsahujici ¢lenstvi v CHS, €lenstvi v PZS a pojisténi, oznacte pouze CHS Trio.

Obr. 4.4

oddil  Clenove (CE-shop ) Objednavky — Qdhlasit se

> Pro koho > Souhrn > Platba
VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKT-

Jméno a pfijmeni ID Narozeni

Clenstvi Pojisténi

Max Mencik 17/13S1 2.11. 2008

Soucty: 0.- 0.- 785.-

VYBERTE OBJEDNAVANE PRODUKTY{PRO RODINY

Rodina
Clenstvi Pojisténi

Jan Malina. Jachym Malina

Soucty: 0.- Q.- Q.-

€CENA CELKEM: 785,- KCD
POKRACOVAT °
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Souhrn — kontrola objednavky a volba platby
e  Zkontrolujte adresu, na kterou budou vybrané produkty zaslany (zeleny obdélnik)
o v zaloZce Oddil, doporucujeme vyuzit Jiny kontakt
o  Zkontrolujte vybrané produkty a cenu
e Vyberte zpisob zaplaceni (On-line, Bankovnim pfevodem, Hotové na sekretariatu)
e Zaskrtnéte souhlas s obchodnimi podminkami
e Pokracovat (modré tlacitko vpravo dole)
e potvrzeni o objednavce je odeslano na vas e-mail

U CHS Trio je cena uvedena u jednotlivych produktd, které do Trio patii; v fadce Trio je uvedena jen vyse slevy.

Uprednostnéte platbu on-line (platba kartou nebo pfes bankovni tlacitka)!

Obr. 4.5

]

ddil

Clenove Objednavky Odhlasit se
> Pro koho > Produkty ¥ Platba

V pripadé objednani ¢lenstvi CHS a nebo Trio budou fyzické prukazy zaslany na adresu:

Zuzana Fischerova

Pokud tyto udaje nejsou spravné, muzete je zménit v zalozce "Oddil’. konkrétné "Jiny kontakt’, a nasledné
objednavku dokongit

OBJEDNAVANE PRODUKTY

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Produkt Rodina Cena
Max Mencik Objednani pojisténi 2019 E300U Ne 785.-
Celkem 785.-
VYBERTE ZPUSOB ZAPLACENI G

Okamzité on-line platebni branou
(platebni kartou, bankovnim
prevodem,...)

Pozdéji bankovnim pfevodem na ucet
CHS

Pozdéji hotové na sekretariatu CHS

CELKEM K UHRADE: 785,- KC

PODMINKY '/

Souhlasim s obchodnimi podminkami

CHS. \
POKRACOVAT °
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Platba on-line
e Vyberte zplisob zaplaceni — platbu kartou, nebo banku, ze které provedete on-line platbu.
e provedte platbu (po zaplaceni budete presmérovani zpét na stranky horosvaz.cz)
e potvrzeni o Ghradé je zaslano na vas e-mail; v piiloze obdr¥ite prikaz/y CHS, prikaz/y pojisténi — dle
konkrétni objedndvky; priikaz/y CHS a prikaz/y PZS véetné zndmky obdrzite nasledné postou.

oddil Clenove Objednavky Odhlasit se

Objednavka 19014003 byla zaplacena, dekujeme

Na evmyv odeslany prukazy a potvrzeni pojistéeni

¥ Pro koho 2 Produkty 2 Souhrn ¥ Platba

ZAPLACENI OBJEDNAVKY

19014003 ‘

Cislo objednavky

Castka k thradé ‘ 785.- ‘

Vase objednavka byla odeslana a ¢eka na zaplaceni

VYBERTE ZPUSOB ZAPLACENI

Objednavku nelze uhradit pfevodem mimo nize uvedené on-line platby
-— o = - o - £ 2] -
PVLATBA"Z.4 > Mojeplatba > MI' . M e . L
mostercord B

CESKAS ; Raiffeisen m
VISA SPORITELNA Exs Xi5anx MONETA Lociraon i
latba karto Platba24 MojePlatba eKonto mPenize MONETA csoB Fio Banka

- 111} -
—
CQUbOan Bankovni Obitcoin
prevod
Equa Bank Jina banka Bitcoin
f ’ ! * Zpét Nahoru Tisk

21



Obr. 4.7

oddil  Clenové Objednavky  Odhlasit se

Objednavka 19014003 byla zaplacena. dékujeme

R ‘;"V; odeslany prukazy a potvrzeni pojisténi

? Pro koho > Produkty ?® Souhrn > Platba

Zdlozka E-shop — podzdloZka Platba — bankovnim prevodem, hotové

Pokud jste zvolili platbu pfevodem, nebo platbu v hotovosti, bude vam odeslan e-mail o provedeni objednavky
a systém bude ¢ekat na oznameni o provedeni platby, které do systému zapiSe sekretariat.
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5. ZALOZKA ,,OBJEDNAVKY“

V této zaloZce najdete prehled Vasich vSech objednavek.
Po rozkliknuti detailu objednavky se dozvite, pro koho a co jste objednavali.

Obr.5.1

PREDSEDA / OBJEDNAVKY

Objednaavky

oddil Clenove E-shop

PREHLED OBJEDNAVEK

Cislo Objednéno Objednal(a) Cena Uhrada Stav Akce

18001204 27.12. 2018 Predseda Zadna Dokonceno detail zrusit
19000239 2 1 2019 Predseda 300.- K& Uhrazenao Dokonéeno detail zrusit
19000241 2. 1. 2019 Predseda 300.- K¢ Uhrazenc Dokonceno @" it
19000243 2.1 2019 Predseda 400.- K& Uhrazeno Dokonéeno detail zrusit
19001269 7.1.2019 Predseda Zadna Dokonceno detail zrusit
19001633 9. 1. 2019 Piedseda Zadna Dokonceno detail zrusit
19001634 9. 1. 2019 Predseda Zadna Cokenéeno detail zrusit
19001636 9. 1. 2019 Piedseda Zadna Dokonceno detail zrusit
19001637 9. 1. 2019 Predseda Zadna Cokenéeno detail zrusit
19001638 9. 1. 2019 Piedseda Zadna Dokonceno detail zrusit
19001640 9 1. 2019 Predseda Zadna Dokonéeno detail zrusit
19001641 9. 1. 2019 Predseda 700,- K¢ Uhrazeno Dokonceno detail zrusit
19002416 15. 1. 2019 Piedseda 400.- K& Uhrazeno Dokonéeno detail zrusit
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6. EXPORTY / IMPORTY CLENU

Postup pfi exportu ¢lend oddilu/spolku
Export muzZete provést, ve kterémkoli seznamu, podle potieby. Nize je popsan export ze seznamu Souéasni.

e Zalozka Clenové — seznam Souéasni - Exportovat ¢leny.

e Zobrazi se tabulka se vsemi informacemi o ¢lenech oddilu (formatu csv - textovy soubor s oddélovaci), s témito
sloupci: jméno, pfijmeni, rodné &islo, ulice a &islo, mésto, PSC, kraj, zemé, ulice a &islo trvalého bydlisté, mésto
trvalého bydlité, PSC trvalého bydlité, e-mail, telefon, typ €lenstvi

e Tabulku si uloZte v Excelu

e Vtabulce aktualizujte informace o stavajicich clenech oddilu nebo spolku, dopiste vSe o novych ¢lenech a
nova dat uloZte.

e Tabulku uloZte znovu, tentokrat do souboru CSV, ktery budete pozdéji importovat zpét do modulu Predseda

Obr. 6.1 — 6.2 (tabulka se cleny)

OddxlE—;hop Objednavky  Odhlasit se
¥ Vsichni > Registrovani ¥ Budouci > Byvali

SEZNAM SOUCASNYCH CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Prakaz Typ Akce
Petr Bursa 2019. 2017 A detail
Zuzana Fischerova 2019. 2018. 2017 A detail
Sarah Kinkorova 2019 A detail
Dominik Korpas 2019 A detail
Jan Lom 2018 A detail
Jachym Malina 2019. 2018, 2017 A detail
Jan Malina 2019, 2018, 2017 A detail
Max Mencik 2019. 2018, 2017 A detail
Frantisek Myslivec 2019. 2018, 2017 A detail
Mariana Panuskova 2018 A detail
Jan Sekerka 2019. 2018 A detail
David Tomasek 2018 A detail
Anna Vavrikova 2019, 2018, 2017 A detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)

Vyberte Cleny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi ¢leny provést,

Objednat produkt Vyloucit ¢lena

AKCE

Prijmout ¢lena

Registrovat ¢lena

Importovat cleny - Exportovat clenv
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Postup pfi importu ¢lend oddilu/spolku

Import ¢lenti ze souboru excel csv — Vybrat soubor — vyberte soubor ve formatu csv, ktery mate uloZeny ve
svém pocitaci, a nahrajte jej

Vyberte, jakym zpUsobem chcete soubor importovat — co chcete se souborem provést:

O

O

Preskocit prvni fadek se zahlavim — pokud tuto variantu zvolite, do databaze se nenahraje 1. fadek
souboru, tj. zahlavi. Pokud mate v 1. fadku data clena, tuto variantu nevolte — data ¢lena uvedeného
na 1. fadce by se do databdze nenahral nebo jeho data neaktualizovala.

Cleny v souboru, ktefi nebudou nalezeni v databazi, zaregistrovat - zaregistruji se novi €lenové, ktefi
nejsou zatim v databazi.

Clendm v souboru, ktefi budou nalezeni v databazi, aktualizovat registraéni Gdaje - do databaze se
nahraji aktualizovanad data, tj. prepisi stavajici data uvedend v databazi.

Byvalym éleniim v souboru, ktefi budou nalezeni, obnovit registraci - byvalym ¢leniim bude obnovena
registrace a ¢lenstvi v CHS.

Zkontrolovat (modré tlacitko vpravo dole) — provedte kontrolu pfipraveného importu.

Soubor, ktery chcete importovat, musi obsahovat vSechny sloupce uvedené na obr. 6.2 a musi byt uloZen ve
formatu csv — textovy soubor s oddélovaci!

Obr.6.3-6.4

oddil E-shop  Objednavky Odhlasit se
¥ Registrovani > Budouci > Soucasni > Byvali

SEZNAM CLENU

Jméno a pfijmeni ID Narozen(a) Statut Akce
Jan Ambroz detail
Tereza Andélova detail
Sam Barlien detail
David Bouse detail
Petr Bursa detail
Katefina Chudobova detail
Jakub Cindter detail
Anna Cindterova detail
Krystof Cizek detail

AKCE S VYBRANYMI CLENY (0)
Vyberte ¢leny v seznamu a pak zvolte akci, kterou chcete s vybranymi Cleny provest.

Objednat produkt Vylougcit ¢lena
AKCE

Registrovat ¢lena Pfijmout ¢lena Importovat ¢leny Exportovat cleny

* Zpet Nahoru Tisk
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Q.nmxmnnn Objednavky  Qdniagit e

IMPORT CLENU ZE SOUBORU EXCEL CSV

Soubor Dov nevybran

Soubor CSV Ziskate ulozen! Excelove tabulky do souboru CSV. V Excelu v menu Soubor kiiknete na Ulo2it Jako a
vyberete soubor .CSY (textovy soubor 5 oddélovacdl) ".csv”

CO CHCETE SE SOUBOREM PROVE
Ploskolit prvni fadek se zahlavim

Cleny v souboru, ktefi nebudou
nalezeni v databazi, zaregistrovat

Clenam v souboru, ktefi budou
nalezenl v databazl. aktualizovat
registraéni Gdaje

Byvalym &lenGm v souboru, ktefi
budou nal i. ob it registracl

V dalsim kroku se provede kontrola souboru a otestuje |ak by dopadly zvolene operace. Tento krok jesté neprovadi
24dné zmény v Clenské databazi

ZPET . ZKONTROLOVAT °

DEFINICE SOUBORU EXCEL CSV

Sloupce v Excelu musi byt v tomto pofadi a formatu

= jméno "

= piijmeni

= rodné &isto *. format .901231/1234° nebo 4412317123 nebo .991231/0000" u clzincd
= ulice a &islo

= mésto

= ps¢ * napf, .250 88" nebo .25088"

= kraj °. napi. .Pardubicky’, .Praha’ nebo nic u zahraniéni adresy
= 2emé * mozné hodnoty .CZ". .DE" .AT"

= ylice a éislo trvalého bydlisté pokud se list

= mésto trvalého bydlidté pokud se lisi

= PS¢ trvalého bydlisté pokud se ligi

- ¢-mail *

= telefon format .420-222333444° nebo .222333444" pro CZ telefon

= typ <lenstvi ' mozne hodnoty A" pro oddil nebo .B". .E" pro spolek nebo prazdna hodnota

Excel CSV musi mit tente format:

= texty ve znakove sade Windows-1250 nebo Unicode UTF-8 s BOM hlavickou
= sloupce oddélens stiednikem
= facky oddelene Windows fadkovanim CRLN

= hodnoly uzaviene v uvozovkach
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7. ODHLASENI Z MODULU PREDSEDA

1. Zobrazit seznam objednavek — po dokonceni si mlzete prohlédnout vSsechny objednavky
2. MulzZete se vratit na zalozku ¢lenové a udélat dalsi objednavky apod.

3. Po ukonceni praci se odhlasit — Odhlasit se

Obr. 7.1

oddil Clenové E-shop Objednavky. ( Odhlasit se )

Objednavka 18000053 byla zaplacena, dékujeme

Na e-mail zfischerova@csas.cz byly odeslany prukazy a potvrzeni pojisténi

¥ Pro koho > Produkty ¥ Souhrn ¥ Platba
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