Servisni centrum sportu (SCS) - Rozsah poskytovanych sluzeb SCS pro sportovni subjekty

Servisni centrum sportu (SCS)
Rozsah poskytovanych sluzeb SCS pro sportovni subjekty

A) V oblasti neinvestiénich dotaci.

Program IV. Udrzba a provoz sportovnich za&izeni.

- zpracovani metodiky fpdkladani Zadosti, zpracovani vyzvy priegkladani zadosti
sdruZzenymi subjekty a jeji ukgnéni na strankachlCSTV a gedani k uvéejréni na
strankaclsportovniho subjektu, pripadré odeslani el. posStou centralnim, krajskym,ipop
oblastnim (okresnim) sloZkéarsportovniho subjektu a okresnim sdruZeni@STV,
kontrola, zpracovani a kompletace dokumentace madtazadosti sdruzenymi subjekty,
zpracovani kompletni dokumentace zadogtidgladané na MSMT a dafeni Zadosti
s pilohami ve stanoveném terminu na MSMT,

- zpracovani vzorovych smluvnich dokumeniztahujicich se k poskytnutterpani a
vyUctovani dotaci, uzaeni smluv o poskytnuti neinvesti dotace se subjekty danymi
sportovnim subjektem do Urovié krajskych pop oblastnich (okresnich) nebéigadré
okresnich sdruzeiSTV, po dohod piipadré i do Urovié konenych gjemat,

- komunikace se subjekty, kterym bude dotace poskytnu

- prerozcleni dotaci dle pokyinsportovniho subjektu nebo vypdet rozaleni dotace dle
klice schvalenéhsportovnim subjektem distribuce dotaci ve stanoveny¢hstkach
uréenym subjekim po podpisu smiuv,

- zpracovani a zaslanitiplusnych rozhodnuti k poskytnuti dotace s vymemeiielu a
stanovenych termin

- zaji¥ovani kontrol — vedeni podvojnéhadinictvi, spravnost evidenceregmeétnych
Gcetnich doklad, platnost vlastnictvi déenych nemovitosti, rozsah a doba platnosti
najemnich smiuv,

- zpracovani metodickych nawvibdk cerpani a vydtovani poskytnuté dotace, Skolent,
poradenstvi, vyklad k dokumentaci vydané MSMT, gpvani vzorovych fkladi
souvisejicich gerpanim a vy&tovanim dotace,

- poradenstvi v oblasti zadavani zakazek dle zakot@7/2006 Sb. o wejnych zakazkach
v platném zani nebo dle pravidel MSMT pro zadavéani zakazek hwtézsahu,

- zpracovani internich dokuméntk vyitovani poskytnutych dotaci, posouzeni a
zpracovani &etnich doklad a vykazi zaslanych k vy&tovani gislusSnymi subjekty,
sumarizace a zpracovani celkoveho dtguani a dorteni vy(tovani s pedepsanymi
doklady ve stanoveném terminu na MSMT,

- komunikace s MSMT v rozsahu odpovidajicimu vykopréasy dotaci,

- (&ast i kontrolach provaghych gislusnymi organy MSMT nebo fingnimi Gkady,

- zajiSéni archivace dokumentace souvisejici poskytnuigrpanim a vy€tovanim dotaci
po stanovenou dobu.



Servisni centrum sportu (SCS) - Rozsah poskytovanych sluzeb SCS pro sportovni subjekty

Programy |, Il, Ill, a V.

- kontrola spravnosti doklad predavanych MSMT v souvislosti s wdvanim dotaci
v jednotlivych programech, poradenstvi,

- vpiipad prograni Il a V obdobné sluzby jako u programu IV. Udrzbaprovoz
sportovnich z#zeni, pokud bude pouZita obdobnd metodikarqzdlovani dotaci
sdruzenym subjelin.

B) V oblasti investiénich dotaci.

Dle investic sportovniho subjektu - nap. Pro FACR Zelené travniky:
Kompletni zaji&ni realizace schvalenych akci, tj.:

- kontrola vlastnictvi d@enych nemovitosti s porovnanim aktualnich vipiskatastru
nemovitosti,

- kontrola uza¥enych ndjemnich smluv — doba, platnost, rozsah tahvk dotenym
nemovitostem,

- zpracovani vzorové dokumentace pro provedeniémnybjednotlivych dodavaté)
zpracovani vzorovych smluvnich dokumgrgowinnost g vybéru dodavatei,

- jednani se subjekty, kterym je dotace na zaktadhodnuti FAR poskytnuta,
- uzawveni dodavatelskych smluv ve spolupraci se sdruzesyhjekty,
- zajiseni a zpracovani kompletni dokumentace pozadovand™M&o uvolréni dotaci,

- zajiseéni styku s pislusnou bankou, kontrola spravnosti fakturovangcici a zajigni
Uhrady fakturovanychastek pislusnou bankou,

- komunikace s MSMT,

- zpracovani kompletni dokumentace pozadované MSMyUktovani poskytnutych dotaci
a jeji pedani na MSMT ve stanoveném terminu,

- zajiS&ni archivace dokumentace souvisejici poskytnutgrpanim a vy€tovanim dotaci
po stanovenou dobu.

C) V oblasti ostatnich investnich dotaci.
- poradenstvi a konzultaceri zpracovani dokumentace pro zadavéigeni dle zékona
¢. 137/2006 Sb. o vejnych zakazkach v plathémem,

- pripadné poskytnuti vzorové dokumentace pro zaddizeni a vzorové dokumentace pro
uzaveni dodavatelskych smiuv,

- v pripad vzdjemné dohody i obdobné sluzby jako u zelenydvniki — nap. pri
dodavkach SZNR nebo investich stavebnich akci pro konkrétni sdruzené supjekt
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Ramcové podminky pro poskytovani dalSich sluzeb.

. Zakladni (rdamcova) spolupréace v oblasti poskytodaisich sluzeb na regionalni arovni
(kraj, okres), tj. sluzeb poskytovanych nad ramezed definovanych vyse.

.V zavislosti na mistnich podminkach mohou SCS posky sportovnim subjektam
dalsi sluzby, zejména v nasledujicich oblastech:

a) V ekonomické a finafni oblasti:

vedeni detni agendy (bankovni styk, pokladni sluzba, vgplatz@tovani zaloh, zasilani
finanénich prostedki dalSim subjekim dle pokyri sportovniho subjektu, evidence
objednavek, likvidace faktur, zpracovanietnich a statistickych vykézv¢. daiovych,
meésicni uzawrky a prehledy cerpani, vydtovani statnich, krajskych, obecnich dotaci,
které vy&tovani podléhaji),

zpracovani tetni zaerky,

vedeni personalni a mzdové agendy,

vedeni DHM a inventarizace majetku dle poZadasgortovniho subjektu.

b) V leqislativni oblasti :

odborrg metodicka pomoc dobrovolnym funkcidgie v SK/TJ,
spoluprace $ metodické a pravni pomocifip mimoradnych udalostech (povogn
havarie...).

c) V oblasti organizéné sportovni:

spoluprace H evidenci¢lenské zakladnyies sdruzené SK/TJ

pasportizace TVZ

metodicka pomoc: vznik/zanik SK/TJ, sawani, pomoc $ kazdodennéinnosti

odborrg metodicka pomoc dobrovolnym funkcidgiaé SK/TJ

sowinnost (i vzdélavani dobrovolnik v oblasti sportu (trertg rozhodi, ...)

sowinnost [ uplatiovani Zadosti o grantové projektyelové dotace a dalSi podpory
poskytované samospravou

zastupovani v jednanich s Uzemni samospravoui- kapise pro sport

komunikace s organy statni spravy (finahltiad, katastralniiad)

poskytovani informaci z Gzemnich samosprav tykaganozZnostferpani dotaénich tituki
poskytovani informaci gportovniho subjektu na web strankach KS a QSSTV nebo
piimo na strankackportovniho subjektu

v s

subjektu kraje nebo okresu” (pokud sefpda)
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d) V organiz&ni oblasti:

- poskytnuti kancelgkych prostor — zasedaci mistnost

- poskytnuti kancelgkych prostor — kancel@ro praci sekreté

- poskytnuti kancelgkych prostor —ifisluSenstvi: skald, archiv, socialniizani
- zapijceni projekni techniky a progedki pro prezentace

- Uklidové sluzby ¥. likvidace kancel&ského odpadu

- archivace tiskovin a material

- sowinnost ¥ vyuZziti autoprovozu

- sowinnost ¥ realizaci sportovétechnickéhdizeni soutzi

- postovni a spojove sluzby¢.vnternetu a emailu

- kopirovani

3. Stanoveni konkrétnich poZzaddvka poskytovani sluzeb ze strany krajskych organiza
CSTV a okresnich sdruzer@STV dle tohoto¢lanku a s tim souvisejici vymezeni
potrebné sodinnosti ze stranysportovniho subjektu, v¢etné stanoveni ceny za tyto
sluzby bude fedmitem samostath uzaviranych smluv  nebo dohod na
Arovni.......ccooevvnenn.

Poznamky:

Sluzby poskytované nad ramec spravy dotaci nekomkrétni podod do tohoto rozsahu
zahrnout, nebo jsou vyrazé zavislé na mistnich podminkach (v povaze, rozsdtu
poskytovanych sluzeb). S tim souvisi i vymezenglpw sodnnosti ze stranyportovniho
subjektu ktera se bude rovid v jednotlivych mistech vyrazfisit, a to podle poZzadované
sluzby. Konkrétni smlouvy by pak mohly byt temay b na GrovniCSTV asportovniho
subjektu special@ pro jednotlivé kraje nebo by mohly byt uzaviravynm na arovni kraj
(coz by vice odrazelo mistni podminky a pozadaviap” na zaklad spoleného
metodického pokynu ze strafi$TV asportovniho subjektu

Sluzby obdobného rozsahu mohou byt poskytovaripad vypsani dotanich tituk: jinym
ministerstvem, samospravou, nebo dalSimi subjekty.
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